ZARZADZENIE Nr 5/14
Wadjta Gminy Kije
z dnia 30.01.2014r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy
w Kijach

Na podstawie art. 44 ust. 3 i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 885) oraz art. 4 ust 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 907) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Gminy w Kijach zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sig Kierownikom Referatéw

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 30.01.2014r.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 6/08 Wajta Gminy
w Kijach z dnia 25 lutego 2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro w Urzedzie Gminy w Kijach.



Zatgcznik nrl
do zarzadzenia Wéjta Gminy Kije
nr 5/14 z dnia 30.01.2014r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzgdzie Gminy W Kijach

§1

1. Okreélenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiadac zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Kije i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Wartoé¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-34
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 2 tygodnie a w przypadku
robét budowlanych nie wczeéniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenie wniosku, o ktérym
mowa w § 2.

§2

1. Procedura udzielania zamdwien publicznych:

a) ktorych wartoé¢ przekracza kwote 12.000 ztotych w skali roku i nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro,

b) ktérych wartos¢ przekracza kwote 2000 ztotych bez podatku od towardéw i ustug i nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w przypadku
zamowient udzielanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 Przez Gmine Kije

rozpoczyna sie od ztozenia wniosku do Wéjta Gminy Kije o udzielenie zamodwienia,

ktérego wzor stanowi zat. do niniejszego regulaminu.

2. Procedura opisana w § 2 ust 1 a) niniejszego regulaminu nie ma zastosowania do
zamowien dotyczacych:

a) Tworczosci artystycznej,

b) Nadzoru inwestorskiego,

¢) Ustug prawniczych.

3. Do ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg kierownicy referatow.

§3

Procedura udzielania zaméwieri publicznych ktérych wartos¢ przekracza kwote 12.000
ztotych w skali roku i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro:

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogdw
z § 1 niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez Wojta Gminy Kije.

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do referatu
przygotowujacego wniosek celem przeprowadzenia postepowania majacego wytonic
wykonawce zamowienia

3. Referat merytorycznie przygotowujacy wniosek przeprowadza rozeznanie rynku majace
na celu wylonienie wykonawcy zamoéwienia, spetniajagcego mozliwie w najszerszym



stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamoéwienia, w szczegolnosci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia

4. \Wymagania ustala sie biorgc pod uwagg, ze dokonywanie wydatkdéw musi nastgpowac
w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow

5. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga byé kierowane faksem lub
mailem.

6. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub mailem, zatacza sie je do
protokotu zamowienia

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow

§4

Procedura udzielania zaméwien publicznych ktérych warto$¢ przekracza kwote 2000
ztotych bez podatku od towaréw i ustug i nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartoéci kwoty 14.000 euro w przypadku zamowien udzielanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 Przez Gming Kije:

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania  wymogow
z § 1 niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez Wojta Gminy Kije.

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do referatu
przygotowujacego wniosek celem przeprowadzenia postepowania majacego wytonic
wykonawce zamowienia

3. Referat merytorycznie przygotowujacy wniosek przeprowadza rozeznanie rynku majgce
na celu wytonienie wykonawcy zamowienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym
stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci
analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia

4. Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac
w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakfadow

5. Zapytania do wykonawcéw i sktadane przez nich oferty moga byc¢ kierowane faksem lub
mailem lub zamieszczane na stronie internetowej.

6. W przypadku kierowania zapytan i skfadania ofert faksem lub mailem, zatgcza sie je do
protokotu zamdwienia

7. Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

8. Wybér najkorzystniejszej oferty nastepuje z co najmniej dwéch waznych ofert, lub jednej
gdy w odpowiedzi na zamieszczone na stronie internetowej ogtoszenie o zamowieniu
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

§5

1. Zamodwien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagari opisanych w wniosku o udzielenie
zamowienia.

3. Referat prowadzacy postepowanie sporzadza kazdorazowo protokot zamowienia. Wzor
protokotu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia



4. Protokét zamoéwienia wraz z zatagcznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§6

Umowe w sprawie zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza kwote 12.000 ztotych
i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro zawiera sie na
podstawie wzoru okreélonego w zataczniku do niniejszego zarzadzenia, chyba ze specyfika
przedmiotu zaméwienia wymaga odmiennych postanowien.

§7

1. Referat Gospodarki, Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska prowadzi rejestr
zamoéwieri publicznych, ktérych warto$é przekracza kwote 12.000 ztotych i nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 14.000 euro lub ktérych wartos¢ przekracza
kwote 2000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug i nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartoéci kwoty 14.000 euro w przypadku zamdwien udzielanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 Przez Gmine Kije, wedtug
wzoru stanowigcego zafgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownicy referatéw udzielajgcych zamowien publicznych na podstawie niniejszego
zarzadzenia s3 zobowigzani do przekazania pisemnej informacji udzielonych
zaméwieniach w terminie do dnia 15 stycznia nastgpnego roku po uptywie roku
w ktérym udzielono zamoéwien.
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(wnioskodawca)
WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia

1. Przedmiot zamdwienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O
;=

................ PLN

................ EURO

6. Inne wymagania zamawiajacego: termin wykonania Zamowienia: ... dni, okres
BWEIBNE sanavanasims miesiecy,

Zataczniki:

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM




Umowa NI ceeevveeenrenns - wzor

zawarta dnia .ooeeceeeeeeneeseneeeeccciiiinn pomiedzy;
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

11820 S PO PP /wpis do rejestru nr

zwanym dalej Wykonawca.

§1
Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zm.), na podst. art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy

§2
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na
(przedmiot zamowienia)
2. Gwarancja na przedmiot zamdwienia wynosi .... lata od terminu wykonania zamowienia,
o ktorym mowa w § 3

§3
1. Wykonawca zobowiazuje sie wykonac zamdwienie o ktérym mowa w § 2 w terminie .............
dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia ............cccceeeeunnnn.
2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie sie (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie
przedmiotu zamdwienia)

§4
1. Cena za wykonanie zamdwienia, 0 ktorym mowa w § 2 WynoSi ......cueerrenenns zt netto + VAT
OO TN o R zt) czyli facznie brutto ...eeeeeeeeenen. 21 (BIOWIIE vimmsmpuissaianss
zt).
2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattows i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w § 2
4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé
Wykonawcy za prawidiowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

&5
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionej
faktury VAT.




2. Data zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§7
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu karg umowng w przypadku:
- zwioki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okredlonego w § 4 za kazdy
dzien zwioki,
- 2whoki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien
zwioki
- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajgcych Wykonawceg w
wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.
2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
7adania Zamawiajacego zapfaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacy upowainiony jest do domagania sie¢ odszkodowania na zasadach
ogdlnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§8

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§10
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§11

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




PROTOKOL

zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

1. przedmiot zamdwienia:

robota budowlana
dostawa
ustuga

oono

3. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowano do:

s
B. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie, pismem, na stronie internetowej
(wtasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. wybor oferty

wybrano oferte:

(prowadzacy postgpowanie)
ZATWIERDZAM




Rejestr zamoéwien publicznych ktérych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Data zawarcia

L.p. Przedmiot zamédwienia Wykonawca Cena
umowy

10

11




