Zarzadzenie Nr 10/2014
Wojta Gminy Kije
z dnia 7 lutego 2014 roku

w sprawie pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Kije w 2014 roku

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2012 r. Nr 461), §1 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 stycznia 2004 roku w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. z 2004 1. nr 16, poz 152), art. 30 ustawy o samorzadzie
gminnym z dnia 8 marca 1990 roku (Dz. U. z 2013, poz 594 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia
nr 1/2014 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 7 stycznia 2014 roku w sprawie realizacji
pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewddztwie swictokrzyskim w 2014 roku

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ 1 wprowadza sie¢ do uzytku stuzbowego:
1. Plan zasadniczych przedsigwzig¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie
Kije stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2. Formularz ankiety na potrzeby Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych dla organu samorzadu terytorialnego, stanowigcy zatgcznik nr 2.

§ 2.
1. Plan zasadniczych przedsigwzigé w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie
Kije” opracowany w oparciu o ,Plan zasadniczych przedsiewzigé¢ w zakresie pozamilitarnych
przygotowan obronnych w wojewodziwie Swigtokrzyskim w 2014 roku”™ nalezy uzgodnié
w zakresie przedsigwzie¢ 1 terminéw z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego do dnia 15 lutego 2014 roku, po wczesniejszej
konsultacji z Oddziatem Spraw Obronnych®.

2. Wypelnione arkusze ankiety na potrzeby Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych dla organu samorzadu terytorialnego, nalezy przesta¢ do Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 3.

Koordynacjg, nadzér i wykonanie zarzadzenia powierza sig ref. ds. obronnych i bezpieczenstwa
publicznego.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 2,

do Zarzadzenia Nr 10/2014
Wojta Gminy Kije

z dnia 7 lutego 2014 r.

(pieczec jednostki organizacyjnej)

ANKIETA

na potrzeby Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych Wojewodztwa
Swietokrzyskiego 2013 r. NKPPO-13 (stan na dzieri 31.12.2013 r.) dla organéw samorzadu terytorialne-

go w wojewddztwie.

Uwaga:
1. Ankiete do NKPPO po wypetnieniu nalezy przesta¢ w terminie do dnia 31 stycznia 2014 roku /ustalenie dotyczy

dnia wplynigcia materiatu do kancelarii WBiZK SUW.
Ankiete nalezy sporzgdzi¢ jako dokument niejawny o klauzuli ,Zastrzezone”,;

Ankiete nalezy wykonac jako druk dwustronny, czcionkg ,,Arial” — Rozdziat - 12 pkt, dzial - 11 pkt, tre$é - 10 pkt,
Odpowiedz moze by¢ udzielana w formie:

Bl SN

potwierdzenia lub zaprzeczenia poprzez zaznaczenie symbolem , X" wiasciwego okienka wariantu;
neutralnosci poprzez wpisanie w okienku wariantu oznaczenia ,ND” — nie dotyczy;

podanie danych liczbowych lub procentowych;

opisu stanu rzeczy, czynnosci lub przyczyn zaniechania czynnosci;

wyszczegolnienie podmiotow, przedmiotow lub czynnosci;

KIEROWNIK
Jednostki Organizacyjnej

(data, podpis, stanowisko, imie i nazwisko)
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A.1 Uwarunkowania prawne i normatywne wykonywania zadan obronnych

A.1.1 Stan prawny

A.1.1.1 Czy obowigzujace regulacje prawne umozliwiajg sprawne wykonywanie zadan obronnych przez
struktury administracji publicznej i przedsigbiorcow?

1) tak, w peini

2) tak, czesciowo

3) nie

A.1.1.2 Gdy udzielono odpowiedzi 2. lub odpowiedzi 3. na A.1.1.1:
1) wymieni¢ akty prawne wymagajace nowelizacji lub zmiany

2) okresli¢ zakres proponowanych nowelizacji/zmian wraz z uzasadnieniem

A.1.1.3 Czy respondent widzi potrzebe uchwalenia nowych aktow prawnych w dziedzinie obronnosci?
1) tak

2) nie

A.1.1.4 Gdy udzielono odpowiedzi 1. na A.1.1.3:

1) zaproponowaé nazwy(-g) aktu(-ow) prawnego(-ych)

2) okreslic zakres tematyczny proponowanego(-ych) aktu(-ow) prawnego(-ych) wraz
Z uzasadnieniem

A.3 Elementy systemu kierowania bezpieczenistwem narodowym

A.3.1 Zasoby ludzkie
A.3.1.1 Poda¢ ogélng liczbe stanowisk etatowych wiasciwych do spraw wykonywania zadan w dziedzinie
obrony narodowej oraz liczbe os6b faktycznie zatrudnionych na tych stanowiskach w urzedzie:
a) stanowisk etatowych:
1) peinych

2) niepeinych

b) oséb faktycznie zatrudnionych na stanowiskach etatowych:
1) petnych

2) niepetnych
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A.3.1.2 Podaé ogélng liczbe podlegtych lub nadzorowanych podmiotow, na ktore respondent natozyt zadania
obronne, w ktdrych — wg stanu na dzieri 31 grudnia roku sprawozdawczego — nie zatrudniono oso6b na stano-
wiskach wtasciwych do spraw wykonywania zadan w dziedzinie obrony narodowej:

1) podlegiych lub nadzorowanych podmiotach, obowigzanych do wykonywania zadan obron-
nych

A.3.2 Planowanie operacyjne

A.3.2.1. Poda¢ liczbe planéw operacyjnych urzedu:

1) normatywnie

2) faktycznie

Gdy liczba planéw przewidzianych normatywnie do opracowania nie pokrywa si¢ z iloécig
plandéw wykonanych faktycznie podaé przyczyne:

A.3.3 Przygotowanie do funkcjonowania na gléwnym stanowisku kierowania w statej siedzi-
bie urzedu :

A.3.3.1 Czy urzad jest przygotowany do uruchomienia statych dyzuréw?

1) tak, w petni

2) tak, czesciowo

3) nie

4) gdy udzielono odpowiedzi 2. poda¢ w jakim zakresie urzad jest nieprzygotowany do
uruchomienia statych dyzurow

5) gdy udzielono odpowiedzi 3. podac przyczyne nie przygotowania do uruchomienia statych
dyzuréw

A.3.3.2 Czy urzad obstugujacy podlegie lub nadzorowane podmioty jest przygotowany do wprowadzenia
systemu statych dyzuréw?

1) tak, w petni

2) tak, czesciowo

3) nie

4) gdy udzielono odpowiedzi 2. poda¢ w jakim zakresie urzedy obstugujgce podlegte lub
nadzorowane podmioty sg nieprzygotowane do uruchomienia statych dyzurow

5) gdy udzielono odpowiedzi 3. poda¢ przyczyneg nie przygotowania do uruchomienia statych
dyzurow

A.3.3.3 Czy respondent albo podlegly(-e) lub nadzorowany(-e) podmiot(-y) uczestniczy w realizacji zadan
w ramach jednolitego krajowego systemu wykrywania skazen i alarmowania?

1) tak

2) nie
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A.3.3.4 Gdy udzielono odpowiedzi 1. na A.3.3.3 podaé nazwe(-y) systemu(-6w) lub jednostek
organizacyjnych wykonujgcych zadania na rzecz krajowego systemu, o ktérym mowa w A.3.3.3:

A.3.3.5 Czy system(-y) lub jednostka(-i) organizacyjna(-e), o ktérych mowa w A.3.3.4, jest/sa
przygotowana(-e) do wykonywania zadan w ramach krajowego systemu?

1) tak, w petni

2) tak, czesciowo

3) nie

4) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac, w jakim zakresie wymieniony(-e) system(-y) lub
jednostka(-i) organizacyjna(-) sg nieprzygotowane do wykonywania zadan i dlaczego.

5) gdy udzielono odpowiedzi 3. podaé przyczyny nie przygotowania do wykonywania zadan
A.3.3.6 Czy urzad posiada aktualnag dokumentacje zapewniajaca realizacje zadan Zwigzanych

7 kierowaniem bezpieczenstwem narodowym w czasie pokoju, w tym w razie wystgpienia atakow
terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen?

1) tak, w petni

2) tak, czeSciowo

3) nie

4) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac, ktore dokumenty nie zostaty wykonane i dlaczego

5) gdy udzielono odpowiedzi 3. poda¢ przyczyneg

A.3.3.7 Czy stan techniczny obiektu state] siedziby urzedu zapewnia realizacje zadan zarzadzania
kryzysowego oraz sprawne funkcjonowanie gtéwnego stanowiska kierowania?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyng oraz planowane zamierzenia

A.3.3.8 Czy stan ochrony obiektu statej siedziby urzedu zapewnia sprawne funkcjonowanie gtéwnego sta-
nowiska kierowania?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. poda¢ przyczyne oraz planowane zamierzenia

A.3.3.9 Czy stan zabezpieczenia logistycznego statej siedziby urzedu zapewnia sprawne funkcjonowanie
gtéwnego stanowiska kierowania?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyne oraz planowane zamierzenia
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A.3.4 Przygotowanie do funkcjonowania na zapasowych miejscach pracy

A.3.4.1 Podac liczbe obiektéw przeznaczonych na potrzeby zapasowego miejsca pracy urzedu:

1) w obiektach budowlanych bedgcych w trwalym zarzadzie urzedu

2) w obiektach budowlanych przydzielonych urzedowi w ramach $wiadczen rzeczowych

3) w obiektach specjalnych urzedu

A.3.4.2 Czy stan techniczny obiektu zapewniat sprawne funkcjonowanie zapasowego miejsca pracy urzedu?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podaé przyczyne oraz planowane zamierzenia

A.3.4.3 Czy stan ochrony i obrony obiektu zapewniat sprawne funkcjonowanie zapasowego miejsca pracy
urzedu?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyne oraz planowane zamierzenia

A.3.4.4 Czy stan zabezpieczenia logistycznego zapewniat sprawne funkcjonowanie zapasowego migjsca
pracy urzedu?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. poda¢ przyczyne oraz planowane zamierzenia

A.3.6 Przygotowanie systemoéw tacznosci na potrzeby obronne

A.3.6.1 Czy urzad posiada wewnetrzng sie¢ tacznosci stanowiska kierowania?
1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podaé przyczyne

A.3.6.2 Czy urzad posiada lub/i utrzymuje urzgdzenia podigczone do nadrzednego systemu fgcznosci
specjalnej?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podaé przyczyne
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A.3.6.3 Czy urzedowi przydzielono dedykowane sieci telekomunikacyjne?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyng

A.3.6.4 Czy w urzedzie wytypowano osobg(-y) odpowiedzialna(-e) za planowanie, wdrazanie, zarzadzanie
i eksploatacje obronnych systemow tgcznosci?
1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. poda¢ przyczyng

A.3.6.5 Czy w urzedzie sporzadzono i przekazano przedsiebiorcom telekomunikacyjnym i pocztowym wykaz
podmiotéw uprawnionych do preferencyjnej obstugi?
1) tak1)

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyne

A.3.6.6 Czy stan systemow tgcznosci i teleinformatycznych zapewniat sprawne funkcjonowanie:
a) gléwnego stanowiska kierowania?

1) tak, w pelni

2) tak, czgsciowo

3) nie

b) zapasowego miejsca pracy (jezeli jest planowane)
1) tak, w petni

2) tak, czesciowo

3) nie

¢) zapasowego stanowiska kierowania (jezeli jest planowane)

1) tak, w peini

2) tak, czesciowo

3) nie

A.3.6.7 Gdy udzielono odpowiedzi 2. lub odpowiedzi 3. na uszczegdlowienie a) iflub uszczegotowienie b)
i/lub uszczegbtowienie ¢) w A.3.6.6, podac przyczyng oraz planowane zamierzenia:
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A.3.7 Wykonywanie, przetwarzanie i przechowywanie informacji niejawnych

A.3.7.1 Czy urzad posiadat warunki lokalowe umozliwiajgce wykonywanie, przetwarzanie i przechowywanie
informacji niejawnych o klauzuli odpowiedniej do zakresu wykonywanych zadan obronnych:

1) tak

2) nie

A.3.7.2 Czy urzad posiadat srodki techniczne umozliwiajgce wykonywanie i przetwarzanie informacji nigjaw-
nych o klauzuli odpowiedniej do zakresu wykonywanych zadan obronnych:

1) tak

2) nie

A.3.7.3 Dokonac oceny mozliwosci wykonywania, przetwarzania i przechowywania w urzedzie dokumentow
niejawnych o klauzuli odpowiedniej do zakresu wykonywanych zadan obronnych:

Brak technicznych mozliwosci wykonania dokumentacii niejawnej w oparciu o istniejgcg sie¢ komputerowa.

A.10 Szkolenie obronne

A.10.1 Organizacja szkolenia obronnego

A.10.1.1 Czy urzad posiadat program szkolenia obronnego?
1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyne

A.10.1.3 Czy urzad posiadat plan szkolenia obronnego?
1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podaé przyczyne

A.10.1.4 Czy posiadany przez urzgd plan szkolenia obronnego byt uzgodniony z wtasciwym organem
administracji rzgdowej?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyne

A.10.1.5 Czy urzad dokonat uzgodnier plandw szkolenia obronnego opracowywanych przez podlegie lub
nadzorowane podmioty?

1) tak

2) nie
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3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyng

A.10.2 Podsumowanie szkolenia obronnego w roku sprawozdawczym

A.10.2.1 Podaé liczbe 0séb, ktére biora udziat w szkoleniach obronnych na administrowanym terenie
(suma wszystkich osob). Pozostale dane prosze podaé zgodnie ze sprawozdaniem ze dziatalnosci
obronnej za 2013 r. wg zataczonych grup szkoleniowych w formie tabelarycznej.

1) grupa K-2: marszalek wojewodztwa, wicemarszatkow wojewodztwa

2) grupa N-1: Kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Marszatka Woje-
wodztwa i starostow

4) grupa S-1; starostéw i zastepcow starostow

5) grupa W-1: wojtow i zastepcow wojtow

6) grupa G-1: burmistrzow, zastepcdw burmistrzow, prezydentéw miast i zastepcéw prezydentéw miast

7) grupa P-3: pracownikow zatrudnionych na stanowiskach zwiazanych z obronnoscig lub prowadzacych
sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan obronnych w urzedach gmin (miast i gmin)

wojewodztwa $wigtokrzyskiego

8) grupa SD i/lub grupa SK i/lub grupa GO: innych os6b

ﬁL.p' Nazwa grupy Liczb.a osob ktére_bra’ry Liczba _oséb planowapych

szkoleniowej udziat w szko_lenlach do udziatu w szkoleniach
1. | |
2 |
3 7 |
4 |
5. |
® iy ]
7. | i
8. |
tacznie - T

A.10.2.2 Gdy udzielono odpowiedzi na A.10.2.1, podac:

1) liczbe osob, ktére braty udziat w szkoleniach obronnych w roku sprawozdawczym
(suma liczb wyszczegélnionych w podpunktach 1+13 pytania A.10.2.1)

2) liczbe planowanych oséb do udziatu w szkoleniach obronnych w roku sprawozdawczym

A.10.2.3 Czy otrzymane przez urzad srodki finansowe pochodzace z budzetu panstwa zapewnity
peing realizacje zadan wynikajaca z planu szkolenia obronnego urzgdu ?
Jezeli uzyskano odpowiedz Nie, to uzasadnié w jakim zakresie uniemozliwito wykonanie planu.
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A.11 Kontrola wykonywania zadan obronnych (dotyczy Marszatka Wojewédztwa i starostéw)
A.11.1 Kontrole problemowe

A.11.1.1 Czy urzad posiadat roczny plan kontroli problemowych w dziale administracji rzgdowej (urzedzie
obstugujacym centralny organ administracji rzgdowej, wojewodztwie)?

1) tak

2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac przyczyne

A.11.1.2 Czy urzad przeprowadzit w roku sprawozdawczym kontrole problemowe ujete w planie
wymienionym w A.11.1.17

1) tak

2) nie

A.11.1.3 Gdy udzielono odpowiedzi 1. na A.11.1.2, podac:

1) liczbe przeprowadzonych kontroli w ramach danej problematyki

2) problematyke kontroli z wyszczegolnieniem nazw kontrolowanych urzeddw lub jednostek
organizacyjnych albo przedsiebiorcow

A.11.1.4 Dokonac oceny poziomu przygotowania do realizacji zadan obronnych w kontrolowanych
problemach: '

1) kontrolowane podmioty sg w stanie w peini realizowaé zadania w kontrolowanej
problematyce

2) kontrolowane podmioty sg w stanie czesciowo realizowac zadania w kontrolowanej
problematyce

3) kontrolowane podmioty nie sg w stanie realizowac¢ zadan w kontrolowanej problematyce

4) gdy udzielono odpowiedzi 2. podac, w jakim zakresie kontrolowana problematyka nie moze
byé¢ realizowana przez kontrolowane podmioty

5) gdy udzielono odpowiedzi 3. podac przyczyne

A.11.3 Podsumowanie kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym

A.11.3.1 Wyszczegolnié, jakie komorki organizacyjne urzedu oraz podlegtych lub nadzorowanych podmiotdow
uczestniczyly w kontrolach, o ktérych mowa w A.11.1 i A.11.2, wyznaczajgc swoich przedstawicieli
do zespoiu kontrolnego:

A.11.3.2 Podac¢ nieprawidtowosci ustalone podczas kontroli, o ktorych mowa w A.11.11A.11.2,
z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wptywu na wykonywanie zadan obronnych:

A.11.3.3 Podac najwazniejsze wnioski wynikajace z kontroli problemowych i doraznych przeprowadzonych
przez urzad oraz proponowane sposoby ich realizacji:
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A.12 Analiza stanu pozamilitarnych przygotowar obronnych w roku
sprawozdawczym

A.12.1 Stan pozamilitarnych przygotowarn obronnych w zakresie kompetencji respondenta -
z uwzglednieniem czynnikow wewnetrznych (mocne strony, stabe strony) oraz czynnikéw ze-
wnetrznych (szanse, zagrozenia)

A.12.3 Propozycje i wnioski dotyczace kierunkéw doskonalenia pozamilitarnych przygoto-
wan obronnych w zakresie kompetencji respondenta

Realizacja zatozonych celéw szkoleniowych zawartych w Planie szkolenia obronnego na 2014 po-
~woli na doskonalenie pozamilitarnych przygotowan obronnych w stopniu dobrym.

Data i podpis osoby sporzadzajacej



