Zarzadzenie Nr 77/12
Wdjta Gminy Kije
z dnia 10 paidziernika 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych (Dz.U. z 2009r.

Nr 157, poz. 1240), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity

Dz. U.z 2009 r. Nr 152, poz.1223 oraz Dz. U. Nr 165, poz. 1316) oraz Zarzadzeniem Nr 25/08 z dnia

30 czerwca 2008r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadza sig, co

nastepuje:

81

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w :

=

Urzedzie Gminy Kije,

Jednostkach OSP,

Pracowni Rehabilitacyjnej,

2
3. Swietlicach Wiejskich,
4
5

Gminnym Osrodku Zdrowia.

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym;

1;

2
3
4
i
6
7
8

Siepracka Danuta - Przewodniczaca Komisji

. Powatka Agnieszka - Cztonek Komisji
. Hynek Krzysztof - Cztonek Komisji

. Krzepkowska Judyta - Cztonek Komisji

Wotczyk Anna - Cztonek Komisji

. Nowak Iwona - Cztonek Komisji
. Wojtacha Dorota - Cztonek Komisji

. Sobierajski Edward - Cztonek Komisji

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu stanowigcego zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia, w terminie od dnia 15 pazdziernika 2012r., do dnia 14 stycznia 2013r,, wg stanu na

dzien 31 grudnia 2012r.



§2
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. srodki trwate,
2. $rodki trwate w uzytkowaniu,
. materiaty i towary,
. druki $cistego zarachowania, kasa
. érodki pieniezne na rachunkach bankowych,

. naleznosci i zobowiazania,
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. $rodki trwate w budowie.
§3

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury,
natomiast jezeli sa trudno dostepne ogladowi - w drodze weryfikacji danych z ksiag
rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 2 i 3 nalezy spisa¢ na
arkuszach spisu z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzic¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji poprzez poréwnanie ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 7 nalezy przeprowadzic
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli s3 dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy , pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiggowymi .

§4
Kontrole nad przebiegiem spisu sprawowac bedzie Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.
§5
Zobowigzuje Komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych
2. przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,



inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,
4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.
§6
Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.
§7
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik

Zarzadzenia Nr 77/12

Wijta Gminy Kije

z dnia 10 pazdziernika 2012r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Lp Czynnos¢ Termin Odpowiedzialny | Nadzorujacy
1. | Zarzadzenie Wojta Gminy W
sprawie inwentaryzacji 10.10.2012 Sekretarz Gminy Wojt
rocznej
2. Szkolenie 1 instruktaz Skarbnik Gminy
cztonkow Komisji przy udziale prac.
inwentaryzacyjnej i 0sob 15.10.2012 Ksiggowoscli,
odpowiedzialnych Przewodniczacy | Sekretarz Gminy
materialnie Komisji
Inwentaryzacyjnej
3 Przygotowanie arkuszy
spisowych 15.10.2012 Ksiggowy Skarbnik Gminy
4. Przewodniczacy
Podzial cztonkéw Komisji Komisji
na zespotly spisowe 15.10.2012 Inwentaryzacyjnej | Sekretarz Gminy
Skarbnik Gminy
=) Przewodniczacy
Podzial na pola spisowe 15.10.2012 Komisji Skarbnik Gminy
Inwentaryzacyjnej
6. Przeprowadzenie 15.10.2012 Komisja Przewodniczacy
inwentaryzacji 14.01.2013 inwentaryzacyjna Komisji
Inwentaryzacyjnej
7.8 Ustalenie stanu Komisja Przewodniczacy
wynikajacego z ksiag 25.01.2013 Inwentaryzacyjna Komisji
rachunkowych Inwentaryzacyjnej
8. | Sprawozdanie z przebiegu Przewodniczacy
inwentaryzacji 31.01.2013 Komisji Skarbnik Gminy
Inwentaryzacyjnej




Sprawozdanie koncowe z

rozliczenia inwentaryzacji 20.02.2013 Skarbnik Gminy Woit Gminy
10. | Wprowadzenie w ksiegach
rachunkowych okresu
sprawozdawczego
rozpatrzone oraz rozliczone 28.02.2013 Ksiggowy Skarbnik Gminy

nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wojta

Gminy

mgr Krzysztof Sloning




