ZARZADZENIE Nr 86/11
Wéjta Gminy w Kijach
z dnia 30 grudnia 2011 roku ST R

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej oraz utworzenia Punktu kancelaryjnego do -obistugi dokumentéw

niejawnych. g

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1550 r: o samorzadzie gm:inn‘!n1>1, Dz..U: z 2020 roku, Nr:
142, poz. 1591 z pdz. zm.) w zwigzku z art. 42 ust. 6 i art. 44 craz art. 181 ust.1 ustawy z dnia 5'sierpnia 2010
roku o ochronie infermacji niejawnych { Dz. U. Nr 182, pez.-1223) zarzadzam, co nastegpujer -+ 7 S 0 q3ie

51 L
Dokenuje likwidacji Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy w.Kijach. W : R s T

‘§2 n %

1. -Twerze w:Urzedzie Goiny w Kijach Punkt kanicelaryjny do-obstugi. dokumf‘ﬂtow nizipwnych swanychaoe o

dalej ,,Punktern”. S

2. Prowadzenie Punktu:pcwierzam Referantowi ds. obronnycivi bezpieczenstwa publicznegoswirasnath -«
o

stanowiska pracy. SOANTIRY &
_ §3
1. Do zadan Punktu nalezy:
1) Przyjmowanie; - rejestrowanie, przechowywanie i wysytanie dokumentdw. niejawnych-

oznaczonych klauzula ;,Zasirzezone”; D0 wF s sl TR e e
-2} Przyjmdwanie, -rejestrowanie, przechowywanie i wysylanie dokumertéw - niejawnych -
oznaczonych klauzulg ,,Poufne”; ' . : Bt et
3) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych znajdujacych sie w Punkcie; -
4) Bezposredni nadzdr nad obiegiem dokumentdw.- o S I R e e e
5) Udostepnianie lub wydawanie dokumentéw csobom uprawnlonym &
6) Egzekwcowanie zwrotu udostepnionych dokumentow. - : o
:7) -Stosowanie sig do zalecen Penamacnika ds. informacji niejawnrychonvzakresio wykonywanych o

zadad. S
.8) Zapewnienie urzadzen ewidencyjnych do przyjmowania, rejestrowania,” przechcwywania,
przekazywania i wysytania dckumentdéw niejawnych. = - e T TS g TR

9) Dokumenty zawierajgce informacie niejawne wpfywajgce do Punktu, do czasu'ich przekazania.

do adresata/odpowiedniej komdrki organizacyjnej powinny by¢ przechowywanie.w szafach.t.

zamykanych na klucz. B B bng R
§4 : i

Ustalenia niniejszego zarzadzenia .podlegajz uwzglednieniu w Regulaminie Crganizacyjnyne Urzedu. Gininy. w.
Kijach oraz w przydziale obowigzkéw dla w/w pracownika. : . d T A O

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarz Gminy. .
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ERNTI



