Zarzadzenie Nr 17/2012
Wéjta Gminy Kije
z dnia 4 kwietnia 2012r.

w sprawie okreSlenia zalozen do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkol
i przedszkoli prowadzonych przez Gmine¢ Kije na rok szkolny 2012/2013 oraz procedury
ich zatwierdzania

Na podstawie: art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 34a ust. 2 pkt. 3 w zwigzku z art. 5c ust. 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) oraz § 10 ust. 1
~Ramowego statutu publicznej szkoty podstawowej” 1 § 12 ust. 1 ,,Ramowego statutu
publicznego gimnazjum®™ - stanowiacych zataczniki Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. z 2001r. Nr 61, poz. 624 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Okresla sie¢ zatozenia do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkot prowadzonych
przez Gmine Kije oraz procedure zatwierdzania arkuszy organizacji szkol na rok szkolny
2012/2013, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektororowi Zespotu Placowek Oswiatowych w Kijach.

§3.

Nadzér nad zarzadzeniem powierza si¢ Sekretarz Gminy Kije.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Krzysztof Stonina

9L,
Wojt Gminy Kije




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr

17/2012

Wéjta Gminy Kije z dnia 4 kwietnia 2012r.
ws. Okreslenia zalozen do sporzadzania
arkuszy organizacji publicznych

szkot 1 przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Kije na rok szkolny 2012/2013

oraz procedur ich zatwierdzania

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI PRACY SZKOLY
NA ROK SZKOLNY 2012/2013

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy szkot podstawowych, gimnazjum, oraz przedszkoli (oddzialow
przedszkolnych) prowadzonych przez Gming Kije — stanowiace podstawe do opracowania arkuszy organizacyjnych
na rok szkolny 2012/2013. Realizacja wytycznych shuzy osiagnigciu pordwnywalnych i zblizonych warunkéw
nauczania 1 wychowania oraz obstugi we wszystkich szkotach gminy.

1. llekro¢ w dalszej czgsci wytycznych jest mowa o:
1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, szkole podstawows, gimnazjum, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Kije;
2) dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych w Kijach o ktérej mowa w pkt 1,
3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ okres pracy szkoly od dnia 01 wrzes$nia 2012r. do dnia 31
sierpnia 2013 r.
4) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez wychowanka przedszkola.
2. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly, placowki nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy prawa oraz
ponizsze zalozenia. '
3. Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoty na rok 2012/13 nalezy uwzgledni¢ nastepujace rodzaje godzin:
1) godziny wynikajace ze szkolnych planéw nauczania (w tym zajecia dodatkowe, pozalekcyjne oraz
wychowanie do zycia w rodzinie),
" 2) godziny w oddziatach przedszkolnych organizowanych w szkole - ustala si¢ limit czasu pracy na 5 godzin
dziennie w tym religia i zajecia dodatkowe.
3) godziny tzw. ,,znizek funkcyjnych” dyrektorow 1 wicedyrektorow, kierownikéw dla ktérych przewidziano
obnizke godzin zgodnie z uchwata Nr XLVIII/245/10 Rady Gminy w Kijach z dnia 24 lutego 2010 roku.
4) godziny nauczania indywidualnego /zgodnie z aktualnymi orzeczeniami /— przyznane
przed data zlozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny 2012/2013.
5) godziny zaje¢ nielekcyjnych (biblioteka, pedagog, Swietlica itp.).
6) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
4. Przed zlozeniem arkusza organizacyjnego do zatwierdzenia przez Wdojta Gminy, nalezy uzyska opinie Rady
Pedagogicznej w sprawie przydziatu zajec.

Powyzej pieczatki i podpisu dyrektora szkoly,przedszkola nalezy umiesci¢ napis:
Arkusz organizacyjny opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli zgodnie 7 obowiqzujacymi priepisami prawa.

Pozytywnie zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng (okreslic rodzj placowki) w dnitt ......euee.e...

5. Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji szkoty na rok 2012/2013 wszelkic zmiany w organizacji pracy szkoly
powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy uwzgledni¢ we wrzesniowym lub p6Zniejszych aneksach do arkusza, po
wezedniejszej akceptacji Wojta Gminy w Kijach wniosku o przyznanie tych godzin, na co najmmiej 5 dni roboczych
przed data wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzemia aneksu po dacie

obowiazywania zmian.




6. Do 20 kwietnia 2012 roku kierownicy szkol i przedszkoli opracowuja w 3 egzemplarzach arkusze-
organizacji plac6wek na rok 2012/13 na podstawie aktualnych przepiséw prawa oswiatowego.
7. Do arkusza nalezy obowigzkowo dolaczy¢:
- ramowe plany nauczania: w przypadku szkot podstawowych — klas pierwszych i czwartych na caly
etap edukacyjny; w przypadku gimnazjum — klas pierwszych; w przypadku klas taczonych — ramowy
plan nauczania dla klas faczonych.
- wykaz uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym ( w zalaczeniu wykaz aktualnych orzeczen
PPP) oraz informacje o ilosci przydzielonych godzin. -
- informacje o awansie i kwalifikacjach zawodowych nauczycizli, 2 , . o CRETINLSL A T S R
- informacje o nauczycielach uzupetniajacych etat w innej szkole, ' :
- informacje o nauczycielach odbywajacych staz w zwiazku z ubieganiem si¢ o kolejny stopien awansu -
zawodowego.
- przydziat godzin wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt. 2 uatawy 7z dnla 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela.
8. Do 15 maja 2012 roku Wéjt Gminy zatwierdza proj ekty organizacyjne.

ROZDZIAL 1L d
STANDARDY DOTYCZACLE ZATRUDNIANIA - [

1. Pracownicy pedagogiczni. :
» W terminie do 20 maja dyrektorzy szkok doxonu;q iormalnosm kadrowych: wynikajacych z:

organizacji szkoly — rozwigzanie uméw, przeniesienia, zmniejszenie etatéw, uzupelnianie etatéw itp. -
Jezeli nauczycielowi nie mozna zapewni¢ obowiazujacego go wymiaru godzin, w ktérym byl
zatrudniony nalezy wdrozy¢ postanow:ema art. 20 u%tawy Karty Nauczyciela.
Po zakonczeniu ruchu kadrowego: ; L
a) pozostale wakaty w pierwszej kolejnosci przydzielaé, jako godziny ponadwymiarowe, nauczyciclom
posiadajacym odpowiednie kwalifikacje. Godziny ponadwymiarowe nalezy, w wmiar¢ mozliwosci,
przydzielaé¢ w sposéb zapewniajacy osiagniecie Sredniego wynagrodzenia nauczyciela, o ktérym mowa w
art. 30 Karty Nauczyciela

b) innych nauczycieli je§li wyczerpane zostaly mozliwosci, o ktérych mowa w pkt a.
Nauczyciele emeryci i rencisci, z pelnymi kwalifikacjami,” wylacznie za zgoeda Woéjta Gminy Kue i tylko na:

okres - jeden rok szkolny (urlopy macierzynskie, zwolnienia chorobowe, losowe. ..)..

Umowy o prace z nauczycielami ,,stazystami” oraz nowymi nauczycielami w danej placéwce. nalezy podpisywac po- .
20 sierpnia danego roku szkolnego. Wyjatki od tej reguly, dotycza w szczegodlnosci nauczycieli o specjalnosciach
tzw. trudnych do pozyskania.

Zawieranie ,,umOw na zastepstwo” wynikajacych z dhizszych nieobecnos$ci nauczycieli-jest depuszczalne nz -
podstawie zatwierdzonego przez Wéjta Gminy Kije aneksu do projektu organizacyjnego szkoty: :
Ustala sig, ze dtuzsza nieobecno$¢ nauczyciela, to nieobeenosc:

» Powyzej 3 tygodni dla nauczycieli klas IV-VI szkot podstawowych i I-III gimnazjum;
> Powyzej 2 tygodnia dla oddzialéw przedszkolnych oraz klas I-1I szkét podstawowych;

> W sytuacjach naglych i wyjatkowych — dyrektor ustala swoja decyzje z organem prowadzacym;

W szczegolnych przypadkach — za zgoda organu prowadzacego — mozna. zatrudni¢ mauczycicla emeryta
posiadajacego kwalifikacje do pracy na danym stanowisku.

Przydziat godzin dla nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w.roku szkoinym 2012/2013



winien by¢é w catosci zgodny z posiadanymi kwalifikacjami i tylko w wymiarze godzin, do ktérych maja
uprawnienia. Nie nalezy uzupelnia¢ pensum godzinami zaj¢¢, do ktérych prowadzenia nauczyciel nie posiada
uprawnief — nauczycielowi zatrudnionemu poprzez mianowanie lub na czas nieokreslony nalezy uzupetia¢ godziny
w innej szkole Jub obnizy¢ pensum.

Okreslenie wymagan kwalifikacyjnych:

»  Rozporzqdzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r., w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkdél i wypadkéw, w kidrych mozna zatrudnié nauczycieli niemajgcych
wyzszego wyksztalcenia lubukoriczonego zaktadu ksztafcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400 ),

»  Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr97, poz. 674 z p6ézn, zm. ) —
artykut 9.

Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze co najmniej jednego etatu w placdwcee, przez pie¢ dnmi w
tygodniu. W szczegdlnych przypadkach podyktowanych koniecznos$cia realizacji programu nauczania nauczyciela
mozna zatrudni¢ w niepelnym wymiarze godzin albo przyzna¢ mu godziny ponadwymiarowe zgodnie z art. 35 ust. 1
ustawy — Karta Nauczyciela.

Laczenie w ramach etatu zaje¢ o réznym tygodniowym obowiazkowym wymiarze godzin moze wystgpowac tylko
wyjatkowo, w przypadku gdy nie ma mozliwosci zastosowania innych rozwiazan przewidzianych przepisami ustawy
— Karta Nauczyciela i wylgcznie pod warunkiem posiadania przez nauczyciela wymaganych kwalifikacji.

Przydziat godzin ponadwymiarowych moze wynika¢ z ,naturalnego przekroczenia pensum” (Karta Nauczyciela
okresla w art. 42 ust. 3 pensum obowiazkowe dla nauczycieli) i nie powinien przekracza¢ limitu dopuszczonego w
Karcie Nauczyciela — art. 35 ust. 1

Godziny ponadwymiarowe moga by¢ przydzielane wylacznie w nastepujacych przypadkach:

a) liczba godzin ponadwymiarowych — przydzielonych przez dyrektoré6w szkét — dla nauczycieli nie moze
przekroczy¢ (za zgoda nauczyciela) polowy obowiazujacego wymiaru godzin. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na prosb¢ Dyrektora — Wéjt Gminy na poczatku roku szkolnego moze wyrazi¢ zgodg na odstapienie od
tej zasady. :

b) nauczycielom, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkotach w zwiazku ze znizka godzin mozna
przydzieli¢ max. do % etatu obnizonego wymiaru zaje¢, a zastepstwa dorazne moga by¢ przydzielone w sytuacjach
wyjatkowych po wczesniejszym uzgodnieniu z Wéjtem gminy i wpisaniu do rejestru ,, zastepstw doraznych”.

Godziny nauczania indywidualnego przydzielone na okres krétszy niz jeden rok szkolny nie moga dopetniac etatu
nauczyciela, nie moga takze stanowi¢ tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych
(pensum) dyrektora i wicedyrektora. ‘

W ramach czasu pracy oraz ustalonego wynagrodzenia nauczyciel obowiazany jest realizowaé: zajecia
dydaktyczne, opiekunicze i wychowawcze prowadzone z uczniami i wychowankami zgodnie z obowiazkowym
wymiarem zaje¢ oraz zajecia i czynno$ci wynikajace z zadan statutowych szkoty, w tym zajecia opiekuncze i
wychowawcze uwzgledniajace potrzeby i zainteresowania uczniéw.

Zajecia pozalekcyjne winny by¢ zaplanowane na podstawie Art. 42 Karty Nauczyciela. Zajecia dodatkowe:
wyréwnawcze, kota zainteresowani, sportowo- rekreacyjne, gimnastyka korekcyjno- kompensacyjna powinny by¢
realizowane w ramach ustalonej w karcie nauczyciela tygodniowej normy czasu pracy oraz ustalonego
wynagrodzenia, ktdre poza pensum obejmuje takze realizowanie dodatkowych zaje¢ opiekuniczych, wyréwnawczych
oraz rozwijajacych zainteresowania uczniow.

W czasie trwania rekolekcji dla dzieci szkolnych nauczyciele nie otrzymuja dodatkowych dni wolnych od pracy. W

tym czasie nie odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, co nie zwalnia nauczycieli ze $wiadczenia pracy. Informacja
dyrektora szkoty o planowanym terminie rekolekeji powinna wplyna¢ do Wéjta Gminy co najmniej na 7 dni przed
ich rozpoczeciem.



" Godziny do dyspozycji dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami uczniéw, a nie na utrzymanie
wysoko$ci pensum zatrudnionych w szkole nauczycieli. W przypadku watpliwosci poréwnujemy planowang w
arkuszu liczbe godzin zaje¢ danego przedmiotu z liczba godzin okre$lona w wybranym programie nauczania:

Zatwierdzony przez Wojta Gminy Kije arkusz organizacji szkoly stanowi dla dyrektora podstawe do
zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-obslugowych oraz ustalenia.
tygodniowego rozkladu zaje¢ edukacyjnych z uwzgl¢dnieniem zasad ochrony zdrowia i higiemy pracy.

Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadza¢ aneksem.

Dyrektor placéwki oswiatowej jest zobowiazany do przydzielenia poszczegdélnym nauczycielom czynnosci
w sposb wykorzystujacy wszystkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje. '

Dyrektor zobowiazany jest do szczeg6lnej politvki kadrowej majac na uwadze takie organizowanie pracy, aby
umozliwié nauczycielom osiagniecie Sredniego wynagrodzenia, o kt6rym moéwia przepisy art. 30 KN.

II. Pracownicy administiacji i obshugi

1. Tlo$¢ etatéw administracyjno — obshugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci
" pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez‘ nich czasu pracy 1 racjonalne’
gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu placéwki. Liczbe etatéw pracownikéw administracji i
obstugi nalezy planowa¢ — na dotychczasowym poziomie (ewentualne zwigkszenie zatrudnienia —
wylgcznie w przypadku wzrostu zadafi, po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy).

ROZDZIAL IIL
STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

I. Liczba uczniéw w oddzialach poszczeg6lnych typéw szkol powinna wynosic:

‘1. W szkole” moga byé zorganizowane oddzialy przedszkolne realizujace program wychowania
przedszkolnego; W oddziale tym — nie wigcej niz 25 ucznidéw;

2. W przypadku mniejszej liczby dzieci niz 12 w oddziale przedszkolnym, jego utworzenie i zasady
dziatania, wymaga uzgodnienia z Wéjtem Gminy;

3. Rekrutacje do przedszkoli nalezy przeprowadzi¢ do 15 kwietnia 2012.

4. Liczebno$¢ oddzialéw w szkolach podstawowych i gimnazjach powinna wynosi¢ nie wiecej niz 30
uczniow. Nie tworzy si¢ jednak nowego oddziatu tej samej klasy, jezeli :

liczba uczniéw w kazdym z oddzialéw bylaby nizsza niz 17.

5.Z¢ wzgledow demograficznych, spolecznych lub dydaktycznych w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach za zgodg Wéjta Gminy Kije mozna odstapi¢ od wyzej wymienionej zasady (dzielenie
oddziatéw gtdwnie klas pierwszych szkét podstawowych i gimnazjalnych).

7. Przyjecie dzieci z innych obwod6éw szkolnych i gmin jest mozliwe, jezeli mie spowoduje to
zwigkszenia liczby oddzialéw dla danej szkoly, jak rowniez podzialu oddzialu na grupy. Wszysttkie
odstepstwa dyrektor ZPO uzgadnia z Wéjtem.



J1. Zasady organizacji nauczania w klasach lagczonych

W szkolach dziatajacych'w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych lub geograficznych dopuszcza sie
organizacje nauczania w klasach laczonych, w tym polaczenie zajeé prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla
dzieci 5,6 - letnich i zaje¢ prowadzonych w klasie I - § 5 ust 7 rozporzadzenia MEN 7 dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. 7 2001 r. Nr 61, poz. 624

poiniejszymi zmianami).

A. Okresla sie szczegolowe warunki w zakresie organizacji klas laczonych w placéwkach o$wiatowych z
terenu Gminy Kije:
1. W szkotach podstawowych, w ktorych w sasiednich klasach liczba uczniéw jest mniejsza niz 24 organizuje

si¢ klasy laczone.

2. Nauczanie w klasach lgczonych organizowane jest w szkolach podstawowych oddzielnie na etapie
edukacyjnym obejmujacym oddziat 0 i klasy I -III (I etap) i oddzielnie na etapie edukacyjnym obejmujacym
klasy IV-VI (II etap).

I Etap

1. Podstawa ustalenia liczby godzin w klasach faczenych na pierwszym etapie edukacyjnym jest taczna liczba dzieci
wklasach I, I, IIT1 I'V.

2. Jezeli oddziat szkoly podstawowej liczy mniej niz 12 uczniéw nalezy dokona¢ laczenia z klasa sgsiednia tak, aby
laczna liczba nie przekroczyla 24 uczniow.

3. Dyrektorzy szkot zapewniaja realizacje ustawy o systemie o$wiaty w zakresie obnizania wieku obowigzku
szkolnego oraz wynikajace z wejscia w zycie nowych uregulowan prawnych.

II Etap

4. Podstawa ustalenia liczby godzin w klasach faczonych na drugim etapie edukacyjnym jest faczna liczba dzieci w
klasach IV, Vi VL

5. Jezeli liczba dzieci, w klasach IV+V lub V+VI nie przekracza 18 do 12 godzin jest realizowane oddzielnie w
kazdej klasie /co najmniej potowa obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu odpowiednio jezyka polskiego,
jezyka obcego nowozytnego, historii i spoleczenistwa, przyrody oraz matematyki/ Pozostale obowiazkowe zajecia
edukacyjne oraz wszystkie zaj¢cia dodatkowe, obejmuje si¢ faczeniem.

B. Dyrektor szkoly organizujac nauczanie w klasach laczonych powinien kierowa¢ si¢ przede wszystkim dobrem
‘ucznidéw uwzgledniajac w doborze przedmiotéw konieczno$¢ realizacji priorytetowych obszaréw ksztatcenia.

C. Inne rozwiazania i decyzje w sprawie organizacji zaje¢ w klasach laczonych podejmuje Wéjt Gminy.
I1L. Zasady ustalania liczby oddzialéw i podzialu na grupy
1. Do arkusza nalezy wpisa¢ prognozowana liczbe uczniéw wg. stanu w klasach na dziefi 31 marca kazdego roku.
2. Liczbe ucznidéw klas pierwszych gimnazjéw oraz dzieci w przedszkolach i w oddziatach przedszkolnych wpisuje
sie na podstawie dokonanych zapisoéw.
3. W szkotach, gdzie sg tworzone dwa lub wiecej oddzialow tej samej klasy nalezy
ustali¢ liczbe uczniéw w poszczeg6lnych oddzialach, z podzialem na liczbe chlopcow i dziewczat.
4. Podziatu oddziatu na grupy nalezy dokona¢ zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z dnia 12
lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania (Dz. U. z 2002 r. Nr 15,
p0z.142, ze zmianami) z nastepujgcych zajec:



> na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obeych, z tym ze przy podziale na grupy
nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci jezyka obcego; zajecia sa

»  prowadzone w grupach oddziatlowych, miedzyoddzialowych lub miedzklasowych, liczacych od 12 —
24 uczniow,

»  zinformatyki w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniow; w szczego6lnych
przypadkach wynikajacych z posiadanej bazy zajecia z informatyki (ograniczona liczba stanowisk
komputerowych) dopuszcza si¢ podzial na grupy w klasach
liczacych mniej niz 24 ucznidw, ale nie mniej niz 18.

» z wychowania fizycznego w klasach I — III zajecia prowadzi si¢ z calg klasa. W klasach IV —VI oraz
gimnazjum prowadzone sa w grupach liczacych od 12 do 26 uczniéw; dopuszcza sie organizacje
zaje¢ oddzielnie dla chlopcow i dziewczat oraz tworzenie grup miedzyoddziatlowych Iub, w
wyjatkowych przypadkach, grup migdzyklasowych, jednakze w ilo$ci nie powodujacej zwickszenie
liczby godzin.

» Czwarta godzina wychowania fizycznego realizowana jest zgodnie z rozporzadzeniem MENIS z
dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny obowiazkowych
zaje¢ wychowania fizycznego.

> Podzial na grupy w oddzialach integracyjnych powinien by¢ zgodny z § 6 ust. 4 i 6 rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych.

5. W uzasadnionych przypadkach za zgoda Wéjta Gminy Kije mozna dokonaé innego podzialu na grupy na
zajeciach wychowania fizycznego, informatyki, jezyka angielskiego i innego jezyka obcego nauczanego w
szkolach. ;

ROZDZIAL IV.
ZASADY ORGANIZACJI INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA

1. Zasady organizacji indywidualnego nauczania - § 1-9 rozporzadzenia MEN z dnia 18 wrze$nia 2008r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nrl175, poz. 1086);
a) indywidualne nauczanie organizuje sie z uczniami, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub utrudnia uczg¢szczanie
do szkoty, na okres okreSlony w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania. Godziny nauczania
indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na
podstawie orzeczenie PPP, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez Wéjta Gminy,
b) wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego w trakcie roku szkolnego, nastgpuje po akceptacji Wéjta na
wniosek dyrektora szkoty wraz z niezb¢dna dokumentacja i skutkiem finansowym zmian.
Nauczanie indywidualne bedzie przyznawane uczniom w oparciu o:

- orzeczenie poradni psychologiczno — pedagogiczne;j,

- podanie rodzicow / opiekun6w o przyznanie nauczania indywidualnie skierowane do dyrektora szkoly,

- pismo przewodnie dyrektora szkoty w sprawie przyznania nauczania indywidualnego.

* W przypadku braku kompletu dokumentow nie bedzie wydawana zgoda na realizacje tej formy nauczania.
¢) tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio z uczniem wynosi:

dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego - od 4 - 6 godz.
dla uczniéw kl. I-III szkoty podstawowej - od 6-8 godz.
dla uczniow kl. IV-VI szkoly podstawowe;j - od 8 - 10 godz.

YV YVYY

dla uczniéw gimnazjum - od 10-12 godz.

d) nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly tak, aby zapewni¢ z jednej strony zaspokajanie potrzeb
edukacyjnych danego dziecka, z drugiej strony spelni¢ wskazania zawarte w orzeczeniu poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w szczegolno$ci dotyczace organizacji réznych form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.



e) zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi sie w miejscu pobytu ucznia. Dyrektor szkoty ustala dla
ucznia zakres, miejsce i czas nauczania indywidualnego co oznacza, ze w szczegélnych przypadkach mozna je
organizowa¢ w szkole.

f) w uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze powierzy¢ prowadzenie zaje¢ indywidualnego nauczania
nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole lub placowce.

4. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej formie posiadajacych
orzeczenie Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej na kolejny rok szkolny wpisuje si¢ do arkusza organizacji
szkoty.

5. Godziny nauczania indywidualnego dla ucznidéw, ktérzy otrzymuja orzeczenie Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej w trakcie roku szkolnego — odnotowuje si¢ w aneksie do arkusza organizacji szkoly.

ROZDZIALV.
ZASADY ORGANIZACJI GIMNASTYKI KOREKCYJNO-KOMPENSACYJNEJ

1. Gimnastyke korekcyjno-kompensacyjna organizuje si¢ dla dzieci i mlodziezy z odchyleniami od prawidtowej
budowy ciala oraz wykazujacych obnizenie ogdlnej sprawnosci fizycznej. Giownym kryterium zaplanowania przez
dyrektora szkoty gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej sa potrzeby uczniéw stwierdzone na podstawie
zaswiadczen lub opinii shuzby zdrowia. Warunkiem prowadzenia przez szkole tych zajec jest wlasciwe okreslenie
potrzeb na podstawie wskazan lekarskich oraz zapewnienie odpowiednich warunkéw kadrowych, lokalowych i
wyposazenia.

2. Gimnastyke korekcyjno-kompensacyjna moga prowadzi¢ osoby do tego uprawnione: nauczyciele wychowania
fizycznego posiadajacy odpowiednie przygotowanie w toku studiéw, nauczyciele legitymujacy si¢ odpowiednim
przeszkoleniem kursowym. Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna powinna by¢ prowadzona w zespotach uczniow
tworzonych wedhug rodzajow zaburzen i wieku. Moga by¢ tworzone zespoty migdzyklasowe czy miedzyszkolne.

3. Grupy gimnastyki nalezy tworzy¢ w zalezno$ci od rodzaju schorzeni i w odpowiednich przedzialach wiekowych,
gléwnie do 15 roku zycia. Zajecia gimnastyki dla uczniéw z odchyleniami w prawidlowej budowie i postawie ciata
oraz przewlekle chorych powinny odbywaé sie w grupach liczacych od 5 do 10 oséb. Zajecia gimnastyki dla
uczniéw z obnizong sprawno$cia fizyczna powinny odbywacé si¢ w grupach liczacych od 10 do 15 oséb.

ROZDZIALVL
ORGANIZACJA DOWOZU UCZNIOW DO SZKOL

1. Zgodnie z art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pdin. zm.), jezeli droga dziecka z domu do szkoly, w ktérej obwodzie dziecko mieszka, przekracza
odlegtosci:

a) 3 km - w przypadku ucznidéw klas I-IV szkél podstawowych, przedszkoli 1 oddziatéw przedszkolnych (5 1 6 latki).
b) 4 km - w przypadku uczniéw klas V i VI szkél podstawowych oraz uczniéw gimnazjow

2. Obowigzkiem gminy jest zapewnienie bezplatnego transportu i opieki w czasie przewozu lub zwrot kosztow
przejazdu $rodkami komunikacji publiczne;.

3. Opiekuna autobusu szkolnego zatrudnia Dyrektor ZPO Kije na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy.

4. Dyrektor szkoty, ktéremu organ prowadzacy zlecit dowodz, opracowuje szczegdtowy

regulamin dowozu i opieki dzieci i mlodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty.

5. W celu zabezpieczenia bezpieczenstwa uczniéw dowozonych, dyrektor moze w tym celu zatrudni¢ pracownikow
bez kwalifikacji pedagogicznych lub tez zleci¢ opieke pracownikom pedagogicznym.



ROZDZIALVII.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do 20 kwietnia 2012 Dyrektor opracowuje wstepne arkusze organizacji szkét, przedszkola i oddziatéw
przedszkolnych w roku szkolnym 2012/2013, w ktorych nalezy uwzgledni¢:

- wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli.

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawie aktualnych przepisdéw w sprawie ramowych planéw nauczania.
W przypadku klas laczonych organizacji nauczania w klasach laczonych i organizacji zaje¢ dodatkowych w
szkotach.

2. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i powiazany z

planem finansowym placéwki. Dyrektor Zespolu Placéwek O$wiatowych zobowiazuje sie do
przestrzegania dyscypliny budzetowej .

3. Zesp6t Placéwek Oswiatowych w Kijach opracowuje arkusz organizacyjny oraz wykaz pracownikéw
pedagogicznych zbiorczo dla zespotu, z uwzglednieniem podziahu realizowanych godzin na poszczegdlne szkoly w
zespole.

4. Kazde zaproponowane przez dyrektora szkoty odstepstwo od norm, standardow ustalonych niniejszymi
przepisami musi by¢ pisemnie (na odrgbnym arkuszu), rzeczowo uzasadnione ze wskazaniem skutkéw i Zrodet
finansowania. W uzasadnieniu tym nalezy uwzglednic:

- koszt jednej godziny ponadwymiarowej dla nauczyciela lub godziny prowadzonej w ramach zaje¢
nadobowigzkowych dla uczniéw — uwzgledniajac stopieni awansu zawodowego nauczyciela, ktéremu zamierza si¢
powierzy¢ prowadzenie danych zajeé,

- zZrodta finansowania — budzet szkoty lub inne (poda¢ jakie).

5. Przed rozpoczgciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkusza organizacyjnego szkoty oraz
sporzadzony stosowny aneks — z zachowaniem procedury jego przygotowania i przedtozony Wojtowi Gminy w
terminie do dmia 7 wrze$nia danego roku szkolnego, uwzgledniajacy wszelkie zmiany planowanej organizacji
szkoty oraz liczbe uczniéw.

6. Kazda zmiana w arkuszu organizacji szkoly w formie aneksu, odbywa sie¢ wedtug procedury opisanej powyzej.

7. Kierownicy szkét z terenu gminy dokonujg wspolnych uzgodnien w zakresie sprawnego funkcjonowania dowozu
dzieci i mtodziezy.

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE I PRAWIDLOWE
PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH.



Przepisy prawne:

1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
z€ zmianami),
2. Rozporzadzenie MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zmianami),
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 i Nr 137, poz. 1155, z 2003 r. Nr 39, poz. 337 i Nr 116,
poz. 1093, z 2004 r. Nr 43, poz. 393, z 2005 r. Nr 30, poz. 252, z 2008 r. Nr 72, poz. 420 oraz z 2009 r. Nr 54, poz.
442)
4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawic warunkéw prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej 1
eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki (Dz.U. Nr 56, poz. 506),

5. Rozporzadzenic MENIS z 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i
opieki dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 19, poz. 167),

6. Rozporzadzenie MEN z 3 lutego 2009 r. w sprawie organizacji wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U.
Nr 23, poz. 133),
7. Rozporzgdzenie MENiIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 11, poz. 114),

8. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 175, poz.1086),

9. Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania uczniéw do szkot
oraz przechodzenia z jednych typow szkdt do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232 ze zmianami),

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki religii w
szkotach publicznych (Dz. U. Nr 36, poz. 155 ze zmianami),

11. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400),

12. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675 ze
zm.),

13. Rozporzadzenic MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r . w sprawie dopuszczalnych form obowiazkowych

zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 175, poz. 1042).

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegéluych typach szkét (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz.
17).

15. Rozporzadzenie MEN z dnia 31 sierpnia 2010 r . w sprawie rodzajow innych form wychowania przedszkolnego,
warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr 161 poz.1080 z pdzn. zm.

16. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 228 poz. 1487).

17. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w
szkotach publicznych (Dz. U. Nr 37, poz. 204 z dn. 22.02.2012r.)

18. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 lutego 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach $wiadomego i
odpowiedzialnego rodzicielstwa, o warto$ci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i Srodkach $wiadome;j
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego.
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