ZARZADZENIE 14/2011
Wéjta Gminy Kije
z dnia 10 marca 2011

w sprawie zasad przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012 dla
placowek prowadzonych przez Gming Kije.

Na podstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz art.5 ust.7 ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 256 poz.
2572 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co nast¢pujace:

§1

Wprowadzam zasady do opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2010/2011 dla
szko6t prowadzonych przez Gming Kije stanowiace zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

Do zarzadzenia Nr14/2011
Woéjta Gminy Kije

z dnia 10 marca 2011

ZASADY PRZYGOTOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYINYCH DLA SZKOL
PROWADZONYCH PRZEZ GMINE KIJE.

Czesé I: Postanowienia ogodlne:

1. Projekty arkusza organizacyjnego przygotowuja Kierownicy poszczegolnych szkot i
przedszkoli w terminie do 31 stycznia 2012 (pokdj 18; na dziennik korespondencji
Urzedu Gminy Kije) po uprzedniej konsultacji z Dyrektorem Zespotu.

2. Arkusz organizacyjny powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym Zespolu Placéwek Oswiatowych
w Kijach. Bioragc pod uwage powyzsze prosz¢ o prawidlowe i rzetelne wprowadzenie
informacji zardwno w zakresie dotyczacym organizacji roku szkolnego jak réwniez
finansowym, gdyz informacje zawarte w arkuszu be;dq wykorzystywane przy
planowaniu budzetu na kolejny rok budzetowy.

3. Godziny ponadwymiarowe moga by¢ przydzielane wylacznie w nastepujacych
przypadkach:

a) Maksymalna liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli moze wynies¢ 9
godzin tygodniowo.

b) Nauczyciele zajmujacy stanowiska kierownicze nie moga mie¢ przydzielonych
godzin ponadwymiarowych, w wyjatkowych wypadkach zgode wyraza Wojt
Gminy.

¢) Podziatu oddziatu na grupy nalezy dokona¢ zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z
dnia 23 grudnia 2008 w sprawie podstawy programowe;j..(Dz.U. z 2009 Nr 4, poz.
17).

W uzasadnionych przypadkach za zgoda Wojta gminy mozna dokona¢ innego
podziatu na grupy na zajeciach wychowania fizycznego, informatyki, jezyka
angielskiego..

Do liczby ucznidéw, od ktorych zalezy podzial na grupy nie wlicza si¢ uczniow
realizujgcych obowigzek nauki poza systemem klasowo-lekcyjnym oraz objetych
nauczaniem indywidualnym.

Liczbe ucznidéw klas pierwszych szkot podstawowych i gimnazjum oraz dzieci w
oddziatach przedszkolnych i przedszkolach wpisuje si¢ na podstawie dokonanych
ZapisoOw.

4. Do 26 kwietnia 2011 roku kierownicy szkét i przedszkoli przynosza / w 2 egz./
arkusza organizacji placowek w roku szkolnym 2011/2012, akceptowane i podpisane
przez Dyrektora Zespotu oraz
po jednym egzemplarzu dokumentow:

- szkolne plany nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne opracowane na
podstawie aktualnych przepisow,



- wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli, w tym bezwzgledna zasadg
przydzielania stanowisk i godzin ponadwymiarowych zgodnie z kwalifikacjami
(zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie szczegétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli obowiazujacego od roku szkolnego 2009/2010),

-obowigzujgce zasady udzielania i rozmiar obnizek tygodniowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych dla dyrektoréw i 0sob petnigcych funkcje kierownicze
placowek na podstawie Uchwaly Rady Gminy w Kijach Nr XLVIII/245/10 z dnia 24
lutego 2010 roku.

-dane z Urzedu Gminy w sprawie ewidencji zameldowanych na pobyt staty lub
czasowy liczbie dzieci w danym obwodzie szkolnym.
(pokoj 18; rejestracja w dzienniku korespondencji Urzedu Gminy Kije).

5. Do 4 maja 2011r. Dyrektor Zespotu Placoéwek Oswiatowych w Kijach przedkiada
Wéjtowi Gminy kompletne, rzetelnie wykonane arkusze organizacji wszystkich szkot
i przedszkoli w roku szkolnym 2011/2012 wraz z wymienionymi wczesniej
dokumentami, ponadto:

-wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji, stopnia
awansu zawodowego, planujacych zlozenie wnioskow o postepowanie kwalifikacyjne
lub egzaminacyjne w roku szkolnym 2011/2012 (z podaniem terminu zatozenia
wniosku)

-w przypadku uczniéw niepelnosprawnych/ realizujacych ksztalcenie specjalne/
orzeczenie poradni psychologicznej oraz informacje o organizacji indywidualnych zajg¢
rewalidacyjnych.

-w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradnl
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania.

Nauczanie indywidualne przyznane przed data zlozenia arkusza na nastepny rok
szkolny nalezy umiesci¢ w arkuszu organizacyjnym.
Decyzja dyrektora ZPO wydawana jest na podstawie orzeczenia PPP w oparciu o zapisy
MENiS z dnia 29 stycznia 2003 roku w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy.

Godziny nauczania indywidualnego moga dopelnia¢ etat tylko wowczas, gdy nauczanie
indywidualne jest przyznane na caly rok.

6. Do 15 maja 2011r. Wo6jt Gminy Kije zatwierdza projekty organizacyjne szkot i
przedszkoli na rok 2011/2012, po 1 egzemplarzu przekazuje Dyrektorowi Zespotu
Placowek Oswiatowych w Kijach a Dyrektor przekazuje po 1 egzemplarzu arkuszy
podlegtym placoéwkom i dokonuje formalnosci kadrowych wynikajacych z organizacji
szkoty (rozwigzanie uméw, przeniesienie, uzupelnienie etatow, itp.)

5. Do 5 wrze$nia 2011 Dyrektor ZPO w porozumieniu z kierownikami szkét filialnych 1
przedszkoli przedstawia Wéjtowi do zatwierdzenia aneksy do projektéw organizacyjnych
na rok szkolny 2011/2012.



Czesé II: Zasady dotyczace organizacji szkol podstawowych i gimnazjalnym w roku
szkolnym 2011/2012 w Gminie Kije:

Podstawa programowa ksztalcenia ogélnego dla szkél podstawowych uczniow dla
gimnazjéw okreslone w zalgcznikach nr 2 i nr 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej uczniéw dnia 23 grudnia 2008 roku w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego uczniéw ksztalcenia ogélnego w poszczegdlnych typach
szkél (Dz.U. z 2009r. Nr 4, poz. 17) stosuje si¢ poczawszy od roku 2009/10 w klasach
I szkoly podstawowej uczniow w klasach uczniéw gimnazjum

1.

Srednia liczebnos$é uczniéw w oddziale szkoty podstawowej oraz gimnazjum powinna
wynosi¢ do 36 uczniéw. Nie tworzy si¢ nowego oddziatu tej samej klasy, jezeli liczba
uczniéw w oddziale bytaby nizsza niz 18.

Dyrektor moze przyjmowaé uczniow spoza wilasnego obwodu szkoty, o ile nie
spowoduje to koniecznosci dzielenia klas 1 zwigkszenie liczby oddzialow
zatwierdzonych w arkuszu organizacyjnym. Na odstepstwo od tej zasady musi
wyrazi¢ zgode Wojt Gminy.

Klase z liczbg uczniow mniejsza niz 12 nalezy laczy¢ z inng klasg z tym, ze
oddzial Iaczony nie moze liczy¢ wigcej niz 26 uczniow.

Obowigzkowy podzial na grupy wystepuje na zajeciach:

informatyki, jezykéw obcych (w tym: w zespotach migdzy oddziatlowych)
gdy oddziat liczy- 25 ucznidéw i wigcej

na zajeciach edukacyjnych w zakresie ksztalcenia ogdlnego, jezeli z programu
wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen w tym laboratoryjnych (przyroda)
wychowanie fizyczne- w grupach od 12 do 26 ucznioéw ( podzial na grupy dziewczat
chtopcow nie obejmuje, w przypadku malej liczby uczniéw nalezy tworzy¢ grupy
miedzy oddzialowe)

nie wiecej niz polowa zaje¢ edukacyjnych, gdy jest- 31 uczniéw i wigcej

Wszystkie zajecia dla uczniéw przewidywane w roku szkolnym 2011/2012, w tym
dodatkowe zajecia obcego (drugiego), nalezy planowa¢ wylacznie w oparciu o zasady
ustalone w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie ramowych planéw nauczania w
szkotach publicznych ( z wykorzystaniem godzin do dyspozycji dyrektora szkoly).

Przydzielenie dyrektorowi godzin ponadwymiarowych jest mozliwe wylgcznie po
uzgodnieniu z organem prowadzacym (Wojtem Gminy)- takze w przypadku aneksow
do organizacji szkoty (przedszkola).



HARMONOGRAM
dla Dyrektora Zespolu Placowek Oswiatowych w Kijach i terminy przekazywania
dokumentéw do Organu Prowadzacego Szkoly.

Styczen - Do 20 stycznia JST musza dokona¢ analizy poniesionych wydatkdw na
wynagrodzenia w roku ubieglym: Rb-27S, Rb-288S, Rb-Z, Rb-N.

Marzeec —do 31 marca dyrektorzy szkot i placowek prowadzonych przez JST skladaja
Organowi Prowadzacemu sprawozdanie ze sposobu wykorzystania przyznanych
na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w 2010 roku.

31 marca mija termin sporzadzenia przez szkoly i placowki dokumentu Rb-WS
roczne sprawozdanie z poniesionych w 2010 roku wydatkéw strukturalnych.

Kwiecien — kompletne projekty organizécyjne placowek do podpisu przez Organ
Prowadzacy

Maj - zatwierdzenie projektow organizacyjnych.

Czerwiec - Do 30 czerwca Organ Prowadzacy przyjmuje wnioski nauczycieli o podjecie
postepowania egzaminacyjnego na stopief nauczyciela mianowanego.

Wrzesien — Zatwierdzenie anekséw do arkusza organizacji szkot 1 placowek z terenu
Gminy.

- Zaopiniowanie wnioskéw Dyrektora ZPO o powierzenie funkcji kierowniczej
w szkole.
- Przygotowanie wnioskOw o przyznanie nagrod Wdjta gminy z okazji KEN.

Pazdziernik — 3 1pazdziernika mija termin przekazania Radzie Gminy sprawozdania o
realizacji zadaf o$wiatowych w ubiegtym roku szkolnym.

Listopad - Do 30 listopada dyrektor ZPO sktada do Organu Prowadzgcego plany
doskonalenia zawodowego na kolejny rok.

Grudzien - Do 22 grudnia dyrektor ZPO opracowuje i sklada do Organu Prowadzacego
plany finansowe placowek na kolejny rok budzetowy.



