ZARZADZENIE NR 98/2023
WOJTA GMINY KIJE

z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Kijach
i powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 53 ust. I ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2023r.
poz. 1270 ze zm.), art. 4 ust. 5 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z2023r.
poz. 120 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam  przeprowadzenie inwentaryzacji  skladnikéw  majagtkowych przez ~Komisje
Inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Anna Janas - Przewodniczaca

2. Judyta Krzepkowska - cztonek

3. Sylwester Betka - czionek

4. Monika Zajac - czlonek

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

L. Srodki pienigzne

3]

. naleznosci
. zobowigzania
. $rodki trwate w budowie

. grunty

N n = W

. srodki trwafe w trudno dostepnych miejscach
7. aktywa pienigzne i na rachunkach bankowych.

§ 3. 1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionego w § 2 pkt | nalezy przeprowadzi¢ w formie
protokohu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt2i3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw lub weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach
rachunkowych.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt4, 516 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentéw Zrodlowych z zapisami w ksiggach.

4, Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym zksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentow
Zrédtowych z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢ przez weryfikacj¢
stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumentami Zrédfowymi.

§ 4. Kontrole nad przebiegiem spisu sprawowaé bedzie Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 5. Zobowiazuj¢ Komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
okreslonych w instrukcji.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego W terminie
umozliwiajgcym zamknigcie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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§ 6. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Kije

Tomasz Socha
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