OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
WOJT GMINY KIJE
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér

na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Kijach
1. Stanowisko: inspektor ds. strategii, Promoc;ji i pozyskiwania srodkow
Zewnetrznych

2. Wymagania niezbedne:

przepisach o stuzbie cywilnej),

— Pposiada wyksztatcenie wyZsze,

— staz pracy w administracji,

— kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania prac na okreslonym
stanowisku,

— Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw

— Pposiada stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie Pracy na ww. stanowisku,

3. Wymagania dodatkowe:
— Znajomosé przepiséw z zakresu:
v ustawy o Zamowieniach publicznych,
v" kodeksu postepowania administracyjnego,
v" kodeksu cywilnego,
v ustawy o Samorzadzie gminnym,
v ustawy o pracownikach Samorzgdowych,

— Uumigjetnosé Oopracowania j promociji ofert inwestycyjnych,
— Umiejetnosé planowania i opracowywania strategicznych dziatar promocyjnych

— Uumiejetnosé pracy w zespole oraz ksztattowania kontaktow Z podmiotem
zewnetrznym jak i tez umiejetnosé pracy samodzielnej, komunikatywnoéc, zdolnosé
kreatywnego i innowacyjnego myslenia, zdolnosci analityczne, dokfadnosé,
odpowiedzialnosg,

— biegta znajomog¢ obstugi komputera ( pakiet MS Office) oraz urzadzen biurowych,

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku objetym konkursem:



— gromadzenie informacji o mozliwosciach pozyskiwania krajowych i zagranicznych
srodkéw finansowych na realizacje zadan inwestycyjnych i spotecznych Gminy,

— planowanie i przygotowywanie niezbednych dokumentdw strategicznych dla
pozyskania oraz prawidtowego wykorzystania srodkow zewnetrznych,

—_ monitorowanie dziatan zwiazanych ze zgtoszonymi do dofinansowania ze srodkow
zewnetrznych projektami i prowadzenie bazy danych o tych projektach,

— sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie oraz dokumentacji realizowanych
projektow i przedsiewzig¢ a takze prowadzenie pelnej korespondenciji z Instytucjami
uczestniczacymi w ich wdrazaniu,

—_ monitorowanie i ocena realizowanych projektéw finansowych z funduszy unii
Europejskiej i innych zrédet zewnetrznych, koordynacja dziatan w zakresie promocji
projektu,

— wspdtpraca z merytorycznymi referatami i samodzielnymi stanowiskami Urzedu oraz
gminnymi jednostkami organizacyjnymi w tworzeniu dokumentéw programowych i
strategicznych w kontekscie wiaéciwego przygotowania Gminy do pozyskiwania
$rodkéw pozabudzetowych,

— sporzadzanie opisu przedmiotu zaméwienia i ustalanie wartoéci szacunkowej dla
zadan realizowanych zgodnie z zakresem czynnosci,

— przygotowanie i promocja ofert inwestycyjnych,

— popularyzowanie gminy ze wzgledu na jej atrakcyjnosé dla potencjalnych inwestoréw,

— udziat w konsultacjach spotecznych ogtaszanych przez instytucje administracji
rzadowej i samorzad wojewédztwa iich jednostki w zakresie opracowywanych przez
nie projektow strategii, programéw, planow i innych dokumentéw strategicznych
mogacych oddziatywac na rozwéj naszej gminy,

— planowanie i opracowywanie strategicznych dziatan promocji Gminy Kije,

— inicjowanie i opracowywanie prawidtowych pod wzgledem merytorycznym, prawnym i
redakcyjnym projektéw uchwat, zarzadzen i innych aktéw prawnych w sprawach
dotyczacych gminy a bedacych w zakresie dziatalnosci i obowigzkdw oraz ich
biezaca aktualizacja,

— prowadzenie strony internetowej Urzedu Gminy w Kijach,

5. Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny;

— zyciorys CV,

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie ( wzor w
zatgczeniu),

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

— kopie dokumentéw potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie ( poswiadczone
przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

— inne dokumenty $wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

— oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia,

— oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwa $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestgpstwo skarbowe,

— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( wzor w zatgczeniu),

— kopia dokumentéw poswiadczajgce znajomosé jezyka polskiego - dotyczy obywateli
Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktorym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspéinotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,



— Kkopia dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnosé - w sytuacji, gdy
kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13 a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022

r., poz. 530)

6. Warunki pracy
— stanowisko-urzednicze,
— Wymiar czasu pracy: peten etat- przecigtnie 40 godzin tygodniowo,
— mMmiejsce pracy:; Urzad Gminy w Kijach, ul. Szkolna 19, 28-404 Kije.

i Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych

W miesigcu listopadzie 2022 roku, poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia, wskaznik
zatrudnienia oséb niepemosprawnych W jednostce, w rozumieniy przepiséw o rehabilitacji

Zawodowej i Spotecznej oraz zatrudnieniy 0s6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %,

8. Termin skiadania ofert

14 dni od dnia Zatrudnienig wybranego kandydata albo zakonczenia postepowania
konkursowego, W przypadku gdy w jego wyniku nie doszto do zatrudnienia Zadnego

kandydata,

Zastrzega sie  prawo zakonczenia otwartego naboru bez rozstrzygniecia |ub jego

uniewaznienie w dowolnym czasie bez podania przyczyny.

ey

Kije, 15.12.2022r.






