Zakiad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Kielcach
Kolberga 2a

25-620 Kielce

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6621216917
REGON: 000534776

Znak pisma: 152021010009PRO001
Znak sprawy: 152021010009

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: UG KIJE, 28-404 Kije, Szkolna 19.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Agnieszka Duda,
posiadajacy legitymacje stuzbowag nr 13089, na podstawie upowaznienia nr 1520210100091
wystawionego 8 lipca 2021 r. z upowaznienia Glownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 8 wrzeénia 2021 r. - 10 wrzesnia 2021 r., 15 wrzesnia 2021 . - 16
wrzesénia 2021 r., 20 wrzeénia 2021 r., 23 wrzeénia 2021 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 8 wrzesnia 2021 r. ptatnikowi sktadek: Tomasz
Socha.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjag nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r.: 25.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych: 27.

Miejsce czynnosci kontrolnych: siedziba ptatnika - ul. Szkolna 19, 28-404 Kije.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytuiu

3. Prawidiowo$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelnoé¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.
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1.1, Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 .

Kontroli poddano akta osobowe pracownikow ptatnika sktadek, w tym umowy o prace
i swiadectwa pracy w zestawieniu z zapisami w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

. POWALKA AGNIESZKA
. CICHON BOZENA PESE
. ZIELINSKA ANNA PESEI
. KLONOWSKA PATRYCJ
. KRZEPKOWSKA JUDYT.
. CHROBOT ALEKSANDR
. NOWAK IWONA PESEL:
. KASPEREK GRAZYNA P
. JANAS ANNA PESEL:
10. FIUK PAWEL PESEL
11. DUTKIEWICZ MARCI
12. CHROBOT MONIKA
13. SOBCZYK AGNIESZI
14. MISZTAL IWONA PE:
15. KOZERA TOMASZ PI
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Zbadano:

Akta osobowe 15 ubezpieczonych co stanowi 39 % os6b zgtoszonych do ubezpieczenia spotecznego na
dzien 30.11.2020 roku.

Ustalono:

Platnik sktadek dokonywat zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2. Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania, optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 r.
Zbadano:
Zestawienie list ptac, zapisy w ksiegowe za lata 2017 — 2019.

Ustalono:

1/ Platnik skladek w nizej wymienionych miesigcach naliczyt sktadki na Fundusz Pracy od innych podstaw.
Zgodnie z zestawieniem podstawy wymiaru sktadek na Fundusz Pracy wynosza:

01/2017 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 88283,95 zt.
02/2017 — Podstawa wymiaru skiadek na FP - 150626,74 zi.
03/2017 — Podstawa wymiaru skiadek na FP — 93323,37 zt.
04/2017 — Podstawa wymiaru skiadek na FP — 89630,70 zt.
05/2017 — Podstawa wymiaru sktadek na FP — 91116,94 zt.
06/2017 — Podstawa wymiaru sktadek na FP — 87986,15 zt.
12/2017 — Podstawa wymiaru sktadek na FP — 132937,19 zt.
02/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP — 162881,03 zt.
03/2018 — Podstawa wymiaru skladek na FP - 83691,96 zi.
04/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP — 83169,94 zt.
05/2018 — Podstawa wymiaru skiadek na FP — 84172,31 zt.
06/2018 — Podstawa wymiaru skiadek na FP - 80942,46 z.
07/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 78746,50 z{.
08/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 80151,04 zt.



09/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 83988,24 z1.
10/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 82104,77 zt.
11/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 73260,16 zt.
12/2018 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 75521,30 zt.
01/2019 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 9934447 zt.
02/2019 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 152212,70 zt.
03/2019 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 6992577 zt.
04/2019 — Podstawa wymiaru sktadek na FP -76901,45 zt.
05/2019 — Podstawa wymiaru sktadek na FP - 79105,70 zt.
06/2019 — Podstawa wymiaru skiadek na FP - 74095,99 zt.

Osoba upowazniona przez ptatnik sktadek wyjasnita: " Rozbieznoéci w ustalaniu podstaw wymiaru skladek
na Fundusz Pracy wynikajg z ustawien programu kadrowo-ptacowego.”

Dowod:

- protokét przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej przez ptatnika skiadek z dnia 23.09.2021r. (akta
kontroli str.15)

- zestawienie podstaw wymiaru sktadek na Fundusz Pracy. (akta kontroli str.13)

Zgodnie z:

- art. 104 ust. 1; art. 104a, art. 104b ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia |
instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1409 z p6zn. zm.) do ustalenia podstawy wymiaru sktadek
na Fundusz Pracy stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe, wynoszgcych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne
wynagrodzenie. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg sktadek na Fundusz Pracy za
zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczawszy od
pierwszego miesiaca po powrocie z urlopu macierzyfiskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego. Skfadki na Fundusz Pracy, optaca
sie za osoby, ktére nie osiagnety wieku wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmnie] 60 lat dla

mezczyzn.
1.2.1. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik skiadek w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 r. prowadzit ewidencje pracownikow
wykonujgcych prace w szczegoinych warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Zbadano:

Zestawienie list ptac za lata 2017-2019, ewidencje pracownikéw wykonujacych prace w szczegolnych
warunkach lub o szczegolnym charakterze za okres 01/2017-12/2019 r.

Ustalono:

Platnik dokonywat obliczenia sktadek Fundusz Emerytur Pomostowych zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.

Platnik skiadek wyjaénit: "Prowadzimy ewidencje pracownikéw wykonujgcych prace w szczegoinych
warunkach lub o szczegélnym charakterze. ,

Dowdéd:

- protokét przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej przez ptatnika sktadek z dnia 23.09.2021 r. (akta
kontroli str. 15)

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi: )
Odpis sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych: 830,33 zt

Przypis skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych: 806,18 zt



Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontroli poddano $wiadczenia rozliczone w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2019 r. — do
kontroli wytypowano $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyptacone w listopadzie 2019 r. dla
ubezpieczonych:

1. GAWLIK GRZEGORZ PE! k macierzynski za okres urlopu ojcowskiego z
ubezpieczenia chorobowego w i8 zt za okres od 2019-11-12 do 2019-11-25.

2. KLONOWSKA PATRYCJA isitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego
wyptacony w kwocie 7456 1 do 2019-11-08 oraz zasitek chorobowy z
ubezpieczenia chorobowego v \0 zt za okres od 2019-11-09 do 2019-11-30.

3. ZIELINSKA ANNA PESEL: \unczy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony
w kwocie 550,64 zt za okres o 8.

oraz zasitek chorobowy wyptac :dkowego ubezpieczonemu:

1. WOJTACHA DOROTA P tek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego
wyplacony w kwocie 532,49 zt » 2018-09-30.

Ustalono:

Piatnik skiadek w latach 2017, 2018, 2019 ustalat uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych,
wyplacat te $wiadczenia oraz dokonywat rozliczenia z tego tytutu zgodnie z obowigzujagcym stanem
prawnym.

3. Prawidlowo$é i terminowo$é opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Ptatnik nie kompletowat wnioskéw emerytalno - rentowych.
Dowod:

- protokdt przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej przez platnika skladek z dnia 23.09.2021 r. ( akta
kontroli str.15)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Kontroli poddano 5 swiadenrts nranu unietawinnunk »—~= ~jatnika sktadek dla:

1. DUTKIEWICZ MARCIN ~vo pracy z dnia 01.04.2021 r.

2. CHROBOT MONIKA Pt pracy z dnia 01.02.2021 r.

3. SOBCZYK AGNIESZK/ two pracy z dnia 01.03.2021 .

4. MISZTAL IWONA PESE cy z dnia 30.06.2021 r.

5. KOZERA TOMASZ PES racy z dnia 30.06.2021 r.

Ustalono:

Ptatnik wystawiat zaswic N ... celéw ubezpieczen spotecznych zgodnie z

obowigzujgcym stanem prawnym.

Platnik posiadat obowigzek skiadania do ZUS informacji o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie
wypadkowe (IWA) za lata 2017, 2018, 2019. Do ZUS pfatnik ztozyt dokument IWA za lata 2017, 2018,
2019 zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym

Dowéd:



- protokot przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej przez ptatnika skiadek z dnia 23.09.2021 r.
( akta kontroli str. 15)

Integralng cze$¢ protokotu stanowig zatgczniki dotgczone do protokotu kontroli:

Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli - Wykaz zbadanego materiatu.

Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli - Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, 432, 619) jezeli konieczno$é korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze
kontroli imienny raport miesieczny korygujgcy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, 432, 619) platnik skiadek jest zobowigzany ztozy¢, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujgca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidiowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym
mowa w art. 41 ust 6, igcznie z raportem miesigcznym korygujgcym. Imiennych raportow
miesiecznych nie skiada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w
deklaracji rozliczeniowe;.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 423, 432, 619 ) ptatnik skiadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujgce lub brakujace
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli
stwierdzenie nieprawidlowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.
Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 423, 432, 619 ), platnik skladek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu kontroli lub aneksu do protokotu kontroli pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujgc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce. Zgodnie z art. 91 ust. 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423,
432, 619), protokot kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.
83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 23 wrzesnia 2021 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Kielce, dnia 23 wrzesnia 2021 . P ey
[ ~PEKTOR KONTROL]
i izdu Ubezpieczgn Spolecznyc

| ,&,\@{_p’,@

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych)
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Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skladek. Odbierajacy: Ptatnik.

3 237027,

(data, piecze¢ i podpis ptatnika skiadek)



Zatgcznik nr 1 do protokoiu kontroli nr 152021010009PRO001
Ptatnik: UG KIJE

NIP: 6621216917

REGON: 000534776

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpient 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesieri 2019, paZdziernik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019

Rozliczenie miesigczne Swiadczen

styczer 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecier 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzier 2019

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy

styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczer 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwieciefi 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwieciefi 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesier 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzier 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecier 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Emerytur Pomostowych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzier 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

GAWLIK GRZEGORZ listopad 2019

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

ZIELINSKA ANNA wrzesien 2019, pazdziernik 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

KLONOWSKA PATRYCJA listopad 2019, listopad 2019, grudziert 2019, grudzien 2019
Zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

WOJTACHA DOROTA listopad 2018
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