Zarzadzenie Nr 67/2020
Woaéjta Gminy w Kijach

z dnia 20 pazdziernika 2020 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 86/2016 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 z péin. zm.) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz.U. Z 2019 . poz. 869 z pdin.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 86/2016 Wojta Gminy w Kijach z dnia 22 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzania zasad (polityki) rachunkowosci zmienia sie:

1. Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia — Zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Gminy Kije
jako jednostki samorzadu terytorialnego i Urzedu Gminy w Kijach jako jednostki
budzetowej.

2. Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia — Zaktadowy plan kont dla Budzetu Gminy Kije.

2. Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia — Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Kije.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 67/2020
Waijta Gminy Kije

z dnia 20 pazdziernika 2020roku

I. Podstawa prawna zasad (polityki) rachunkowosci

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ( Dz. U. z 2020 r. poz. 568 ze
zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Z 2019 r. poz. 869
Ze Zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z
2017 r. poz. 1911)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375)

rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2013 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
{(Dz. U..£ 2014 1. poz. [773)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkéow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 202 r. poz. 1340 ze zm).
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020, poz. 1564 ze zm.)

I1. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

L.

2.
3
4.
9

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych jest siedziba Urzgdu Gminy w Kijach.
Kije, ul. Szkolna 19, 28-404 Kije.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskiej.
Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc
Okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego w ramach
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej to okresy:
a/ miesigczne
b/ kwartalne
¢/ poélroczne
d/ roczne
sporzadzane na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie

sprawozdawczoscei budzetowej oraz innych obowigzujacych przepisow
szczegolowych.



III. Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okre§lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalno$é, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okreslonych w  ustawie
o rachunkowosci. W oparciu o decyzje kierownika jednostki, wyrazong na dowodzie OT, lub
innym dokumencie, dopuszcza sie przyjecie stawek, bedacych podstawa odpisow
umorzeniowo-amortyzacyjnych, odmiennych anizeli okreslone w ustawie o rachunkowosci.
Srodki trwale wprowadza sie do ewidencji srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
1 prawnych najpdzniej w miesigcu przekazania ich do uzywania. W jednostce przyjeto metode
lintowg odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢
poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigeu przyjecia Srodka trwatego do uzywania.
Odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku pod
data 31.12 kazdego roku, odpowiednio do okresu uzywania srodkow.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.

Dla umorzenia $rodkéw trwatych jednostka przyjmuje stawki amortyzacyjne okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisoéw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji whasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja umarzaniu okresowemu.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace, o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych,
umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych



i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialow i energii”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentoéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
— podstawowe srodki trwate na koncie 01 1.,Srodki trwate”,
— pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i
rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz.U. z 2020r, poz. 1340
zZe Zm. ).

Podstawowe srodki trwale podlegajg umarzaniu okresowemu (za wyjatkiem gruntow).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Pozostale $Srodki trwale finansuje sie ze $rodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkow
na inwestycje). Umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
wZuzycie materialow 1 energii”.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke (jako organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegle;
jednostce do czasu podjgcia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnos$¢. Skladniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do
bilansu. Rozchodowane sg wedlug warto$ci okreslonej w:

— decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

— decyzji o przyjeciu do srodkow trwalych jednostki,



— dokumencie sprzedazy,

-~ dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi

roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sgdowe itp.,

~ odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego

zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztdw przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej.
— nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych
terenu,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

— oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majagtkowych obiektow w trakcie budowy,

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dluzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 51 6 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci, odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatlu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwot¢ naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow finansowych Iub przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
(w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie¢ wedtug art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci.



Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa
w kwocie wymaganej zaplaty.

Naleznosci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Na dzien przyjgcia do ewidencji
wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie
sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych rownych cenom zakupu. Przyjecie
materialdow nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchdd materialow wycenia sie wg
szczegotowej identyfikacji cen. W bilansie materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych
réwnych cenom zakupu.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.

Walute obcag na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu S$redniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne
przepisy dotyczace Srodkow pochodzgcych z Unii Europejskiej 1 innych krajow
Europejskiego  Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym 2z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,

— $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie
kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze
w przypadku pozostatych operacji.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktoérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowe;j, zaleznie
od tego, ktora z nich jest nizsza.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a
ustawy o rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczosci budzetowe] — wedlug rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdélowego sposobu ustalania



warto$cl zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedhug obowigzujacego na ten dzien
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

IV. Ustalanie wyniku finansowego:

Ustalanie wyniku jednostki

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dzialalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych. Na
wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskow i strat, przedstawionym w zalaczniku 7
do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci, sktada
sie:

- wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalnosci operacyjnej,
— wynik z dziatalnosci gospodarcze;,
— wynik brutto.

Ustalanie wyniku w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Gminy Kije (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i1 wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajgcych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902
., Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki™.

Operacje wynikowe, ktoére nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach™.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ

stanowigcy Gminy Kije, saldo kont 961 ,,Wynik wykonania budzetu” i 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach™ przeksiggowywane jest na konto 960 ,.Skumulowane wyniki

budzetu”.



V. Zakladowy plan kont zawiera nast¢pujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

L

Miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest siedziba Urzgedu Gminy w Kijach,
Kije, ul. Szkolna 19, 28-404 Kije,

Wykaz kont dla budzetu Gminy Kije (tzw. organ finansowy) zawiera zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia.

Konta ksiegi gléwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym.

Ksiggi rachunkowe Budzetu Gminy w Kijach prowadzi si¢ za pomoca komputera przy
uzyciu programu ,.Fiks” ksiggowos¢ budzetowa — Fortes, ul. Sciegiennego 177, 25-
116 Kielce.

Wykaz kont dla jednostki - Urzedu Gminy w Kijach wraz z zasadami ich dzialania
zawiera zalagcznik Nr 3 do zarzgdzenia.

Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na
kontach ksiegi gléwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie w dzienniku zdarzen zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Ksiggi
rachunkowe Urzedu Gminy w Kijach jako jednostki budzetowej prowadzi si¢ za
pomocg komputera przy uzyciu programu ,.Fiks” ksieggowos¢ do jednostki budzetowej
— Fortes, ul. Sciegiennego 177 25-116 Kielce.

Ksiggi rachunkowe jednostki i budzetu prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
1 wykazuje w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Ksiggi rachunkowe prowadzi sie rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco.
Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapisow)
1 sald ktore tworza:

a) w organie:

dziennik, zawierajacy chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w okresie
sprawozdawczym

ksigga gléwna — syntetyczne ujecie zdarzen

ksiggi pomocnicze — ewidencja analityczna, prowadzona w celu uszczegélowienia
zapisOw w ksiedze glownej, a takze dla potrzeb sprawozdawczosci

zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych
wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz)

b) w jednostce

dzienniki czgsciowe:

dziennik Dochodow — D

dziennik Wydatkow —W

dziennik depozytéw — P

dziennik ZFSS —FS

dziennik zakupow — Z

dzienniki Projektow; - wyodre¢bnione na realizacje poszczegdlnych projektow

dziennik pozostatych operacji
zawierajace chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w okresie sprawozdawczym
ksigga glowna — syntetyczne ujecie zdarzen

ksiggi pomocnicze — ewidencja analityczna, prowadzona w celu uszczegétowienia
zapisow w ksiedze glownej, a takze dla potrzeb sprawozdawczosci

zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz)

Dzienniki prowadzone sa w nastgpujacy sposob:



VI.

12.

13.

14.

15.

zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane s3 w nim
chronologicznie

zapisy sg numerowane kolejno, co pozwala na ich powigzanie ze sprawdzonymi
1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi

sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggly

obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glowne;j.

Ksigga Glowna prowadzona jest w sposob spelniajge nastgpujace zasady:

podwojnego zapisu

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
powiazania dokumentowanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

.Ksiegi pomocnicze (analityka) stanowig zapisy szczegdlowe dla wybranych kont

ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa z zasada zapisu
powtarzanego.

. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ za pomocg komputera z wykorzystanie programu

Fortes.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigca, a zestawienie sald kont ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego.
Dowody ksiggowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w dniu zaplaty, nie pdzniej
niz na koniec danego miesigca, jezeli dotyczg rozrachunkow z tytutu dostaw towarow
1 ustug.

Dowody ksiegowe dotyczgce podatnikow i oplat ujmuje si¢ w wyodr¢bnionej
ewidencji szczegdtowej dzien po dniu w ksiggowosci podatkowej wedlug
poszczegolnych podatnikow i klasyfikacji budzetowej. Zas w ewidencji ksiggowej
Urzedu Gminy w Kijach dzien po dniu wg klasyfikacji budzetowej.

Ksiggowanie dochodow budzetowych w organie dokonuje si¢ na koncie 901 w lacznej
kwocie dzien po dniu. Rozksiegowanie dochoddéw do poszczegdlnych podziatek
klasyfikacji budzetowej nastepuje na podstawie dekretu z jednostki budzetowej na
koniec miesiaca.

Szczegolowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniajg, ze przyjete przez
Urzad Gminy zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:

i

2

LS

N

ujecie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposob rzetelny, jasny, bezbledny
i sprawdzalny, tak aby wlasciwie zostaly przedstawione: stan majgtkowy
i finansowy, wynik finansowy i rentowno$¢ jednostki, a zwlaszcza ujete zostaty
w odpowiednich  przekrojach stany poszczegoélnych aktywoéw i pasywoOw, koszty
1 straty oraz przychody i zyski,

dane niezbgdne do wszelkich rozliczen z tytulu podatkéw oraz rozrachunkow
z pracownikami i kontrahentami,

. skuteczng kontrol¢ wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych 1 stanu

sktadnikow majatku bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

. mozliwos¢ sporzadzenia informacji wymaganych odrebnymi przepisami.



Sprawozdawczos¢

1

(8]

Zaktadowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych odrgbnymi przepisami.
Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki oraz
zestawienie zmian w funduszu sporzadza sie na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych
tj. na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie na podstawie wlasnych ksigg rachunkowych 1
sporzadza si¢ je w zlotych 1 groszach.

Sprawozdanie finansowe sporzgdza si¢ w terminach i wg wzoru okres$lonego w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci.
Sprawozdanie finansowe podpisane przez kierownika jednostki i Skarbnika Gminy
/wzglednie Zastgpce Wojta lub Sekretarza Gminy i/lub/ Ksiggowego/ przekazywane jest
w formie dokumentu i w formie elektronicznej w ustawowych terminach do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa w sposéb i w terminach przewidzianych
przepisami obowiazujgcego rozporzadzenia Ministra Finanséw. Do podpisywania i
sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych stosuje si¢ odpowiednio punkt
poprzedni.

Pozostale ustalenia szczegolowe:

a) Jednostka nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwigzanymi z zakupem

2.

materialdw obciaza si¢ wilasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego, w
ktorym zostaly one zakupione.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarzane sa:
a) odziez i umundurowanie;
b) meble i dywany;
c) inwentarz zywy,

d) pozostale s$rodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania.

3. Pozostate srodki trwale, ktérych cena jednostkowa zakupu nie przekracza 200 zt

spisywane sa w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania (operacji gospodarcze]
odpowiada nast¢pujgca ewidencja na kontach bilansowych Urzedu Gminy: konto 401
~Zuzycie materialdow i energii” w korespondencji z wlasciwym kontem
przeciwstawnym). Dla takich pozostatych srodkow trwalych moze by¢, w razie
potrzeby, prowadzona ewidencja ilosciowo-warto$ciowa.

Z ewidencji pozostalych srodkéw trwalych wylgeza sie zakupione na potrzeby
jednostki materialy biurowe stanowigce $rodki trwale (np. zszywacze, dziurkacze,
kalkulatory itp.), sprzet wykorzystywany do zapewnienia czysto$ci na terenie
jednostki, jak: plastikowe kubetki na $mieci, mopy, szczotki, szufelki, grabie, lopaty,
szpadle, itp., a takze inne drobne przedmioty, jak: doniczki, sztucce itp.
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Z uwzglednieniem wyzZej wskazanych w pkt. 3 zasad, w jednostce prowadzi si¢ ksiegi
pomocnicze w formie elektronicznej obejmujgce ewidencje szczegdlowa dla
pozostatych srodkow trwalych. W szczegdlnosci ewidencja prowadzona jest dla
pozostalych srodkéw trwalych zlokalizowanych na terenie:
— jednostki
— swietlic wiejskich
— jednostek OSP
- pracowni rehabilitacyjnej
Ksigega pomocnicza (ksigga inwentarzowa) powinna zawiera¢ m.in. takie elementy, jak:
— liczba porzadkowa,
— numer inwentarzowy,
— okreslenie pozostatego srodka trwalego,
— data nabycia oraz date przyjecia do uzywania,
— okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie,
— wartos¢ poczatkowa pozostatego srodka trwatego,
— okreslenie miejsca w ktérym si¢ znajduje lub osoby, ktorej przekazano pozostaly
Srodek trwaty,
— data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia.
Do ksiggi wpisuje si¢ chronologicznie na biezaco wszystkie pozostale srodki trwale
przyjete do uzytkowania. W przypadku sprzedazy czy likwidacji pozostalego srodka
trwalego nastepuje jego wykreslenie z ksiegi inwentarzowej. Osoby prowadzace ksiggi
pomocnicze uzgadniajg okresowo, co najmniej raz na rok, zapisy prowadzonej
ewidencji z ewidencja syntetyczng pozostalych srodkéw trwalych prowadzong przez
Referat Finansoéw jednostki.
Na dokumencie przekazywanym do Referatu Finansow, bedacym podstawa nabycia lub
likwidacji/zbycia pozostatego srodka trwatego, osoba prowadzaca ksiege inwentarzowa
zamieszcza adnotacje o wprowadzeniu pozostatego srodka trwalego do ewidencji lub o
wykresleniu z tej ewidencji.
Dla oprogramowania komputerowego, ktdrego warto$é nie przekracza wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w
momencie oddania do uzywania, osoba odpowiedzialna prowadzi w formie papierowej,
ksigge pomocniczg, obejmujaca ewidencje szczegolowa oprogramowania
komputerowego. Zasady okreslone powyzej w niniejszym pkt, dotyczace elementow
ksiggi pomocniczej, sposobu prowadzenia i okresowego uzgadniania zamieszczania na
dokumentach adnotacji o wprowadzeniu 1 wykresleniu z ewidencji, stosuje si¢
odpowiednio.
Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji szczegétowej w formie komputerowej. W takim
przypadku zasady okreslone powyzej w niniejszym ustepie, dotyczace elementow ksiegi
pomocniczej, sposobu prowadzenia i okresowego uzgadniania, stosuje si¢ odpowiednio.

Dla srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych okresowo
prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze obejmujace ewidencje szczegdtowa wskazanych
skladnikéw majatku. Ewidencja prowadzona jest elektronicznie. Ksiggi prowadzi w
Referacie Finansow osoba odpowiedzialna za ewidencje szczegdélowa Srodkow
trwatych. Ewidencja gruntéw prowadzona jest w formie papierowej (rejestr gruntow) i
podlega okresowemu uzgodnieniu, co najmniej raz w roku, z rejestrami prowadzonymi
przez Referat Rolnictwa 1 Gospodarki Gruntami jednostki.

Dla ewidencji szczegolowej rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzi sie ksiege
pomocniczg przy wykorzystaniu modulu ,Place” programu Progman. Ksiege



pomocniczg prowadzi w Referacie Finanséw osoba odpowiedzialna za naliczanie
wynagrodzen.
8. Zasady szczegolne dzielenia kont i grupowania operacji na kontach.

Dopuszcza si¢ wyodrebnienie ewidencji analitycznej dla kont budzetu Gminy (organ
finansowy) oraz kont Urzedu Gminy stosownie do wymogéw okreslonych w
programach operacyjnych, projektach i innych wytycznych wigzagcych jednostke, w
szczegdlnosci poprzez wyodrebnienie kosztow programow, projektéow, w tym kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. W celu wyodrebnienia i identyfikacji operacji
dot. programow operacyjnych i projektow dopuszcza si¢ stosowanie stosownych kodow
ksiegowych. Wyodrebniony analitycznie kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol,
numer, wyréznik stosowany przy ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzenie zestawie, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane z dang operacja.

9. Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sig
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu, a pierwszego dnia kolejnego kwartahu wyksiggowuje sig je.

10. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ nie pdzniej niz na dzien bilansowy zgodnie z ustawg
o rachunkowosci z nastgpujacymi zastrzezeniami:

a) szacowanie kwoty odpisu w przypadku naleznosci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci, o
ktorych mowa w art. 35b ust.l pkt 5 ustawy o rachunkowosci, nastgpuje zgodnie z
ponizsza procedurg;

Procedura obejmuje:
- zidentyfikowanie naleznosci,
- oceng stopnia prawdopodobienstwa niesciggalnosci,
- ustalenie (w przypadku znaczacego stopnia prawdopodobienstwa niesciagalnosci)
wysokosci odpisu aktualizujgcego.
Podstawa ksiggowania odpiséw aktualizujacych jest polecenie ksiggowania. Do
polecenia ksiegowania zalgczone sg w formie zalgcznikéw dokumenty z ktorych
wynika sposob ustalenia wysokosci odpisu aktualizujgcego.
b) odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych;
¢) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajg fundusze;
d) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.
Utworzenie 1 wysokos$¢ odpisu zatwierdza Wojt Gminy Kije.

11. Do przychoddéw Urzedu Gminy zalicza si¢ dochody budzetu Gminy nieujgte w
planach finansowych innych jednostek.

12. W ksiegach rachunkowych danego miesigca, z wyjgtkiem miesiaca grudnia, ujmowane
sa operacje gospodarcze dotyczace tego miesiaca, na podstawie skontrolowanych pod
wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych, ktore wplynety do Urzedu Gminy
do 5 dnia nastepujacego po tym miesigcu i ktére wptynely do Referatu Finansowego
nie pézniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania budzetowego. W przypadku
dowodow zrodlowych, ktore wptywaja po 5 dniu danego miesiaca (z wyjatkiem
miesigca grudnia), a ktore dotycza miesigca poprzedniego, operacje gospodarcze z
nich wynikajgce ujmowane sa w ksiggach rachunkowych tego miesigca, w ktérym
wplynely do Urzedu Gminy.
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15.

16.
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. Zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmuje si¢ na

rachunek biezacy wydatkoéw i pomniejsza wykonanie wydatkow w tym roku
budzetowym. Natomiast uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w
poprzednich latach przyjmuje si¢ na rachunki biezace dochodéw jako dochody w lat
ubieglych.

Jednostka kierujac si¢ zasada istotnosci, odstgpuje od obowigzku, wynikajacego z
przepiséw ustawy o rachunkowosci, dokonywania czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow (prenumerata, ubezpieczenia i inne), jezeli dotyczg one
przysztych okresow sprawozdawczych, oraz materialy (biurowe, srodki czystosci,
paliwo) uznaje si¢ za zuzyte w dniu zakupu.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania oryginalnego dowodu Zrédlowego (Polisy
OC, ktére przechowywane sg przez kierowcow, dowody zrodlowe, ktdre stanowig
podstawe ujecia operacji gospodarczej w dwoch réznych dziennikach) dopuszcza si¢
ujecie operacji gospodarczej w urzadzeniach ksiggowych na podstawie kserokopii
dowodu Zrédlowego (alternatywnie na podstawie dowodu PK).

Przewiduje si¢ stosowanie dowodu zastgpczego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak:

biletow parkingowych
asygnat zastepczych Poczty Polskiej

potwierdzenia oplaty skarbowej - dla potrzeb jednostki

oplat sadowych i notarialnych
akty notarialne

W zakresie rozliczen VAT

1.

(8]

Urzad Gminy nie posiada wydzielonego rachunku bankowego z tytutu

rozliczen VAT. Zdarzenia dotyczace centralizacji i rozliczen VAT ujmowane

sa w ksiggach urzedu na koncie 225-1 w zakresie rozliczen urzedu, natomiast

rozliczenia z jednostki z tytulu centralizacji — w ewidencji wykonania budzetu

(organu) na konie 224.

Dochody ujmowane sg w wartosciach brutto- z podatkiem od towaréw 1 ustug

(VAT).

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego VAT nalezny od poszczegdlnych

dochodow budzetowych jest ujmowany jako zmniejszenie dochodow wg

poszczegolnych podziatek klasyfikacji dochoddw na podstawie rejestru VAT.

Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy

odliczeniu przekazywany jest w terminach platnosci.

W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkdéw o kwotg podatku

naliczonego podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, w ktérym dokonano

odliczenia tego podatku, dokonujgc  zmmniejszenia wydatkow na

poszczegolnych subkontach wydatkow w korespondencji z kontem 225-1.

Roczna korekta VAT naliczonego jest uymowana do pozostatych przychodow

operacyjnych lub pozostatych kosztow operacyjnych.

Wplywy z tytulu podatku VAT wynikajacy z korekt deklaracji z lat ubiegtych

stanowia dochéd jednostki.

W przypadku otrzymania zwrotu podatku VAT:

a) W trakcie roku budzetowego — $rodki te wykorzystuje na realizacj¢
kolejnych wydatkow

b) W roku nastgpnym za rok poprzedni — $rodki te odprowadza na rachunek
budzetu jako zrealizowane dochody w biezgcym roku budzetowym.



9. Wydatki w ramach wlasciwych paragrafow pomniejsza si¢ o kwoty
odliczonego podatku VAT na podstawie przelewu kwoty podatku VAT z
rachunku bankowego dochodéw Jednostki na rachunek bankowy wydatkéw
jednostki. Zapisow tych dokonuje si¢ najpdzniej w dacie przekazania
Deklaracji VAT lub w dacie otrzymania zwrotu podatku.

10. W sprawozdaniu Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych
wykazane dochody budzetowe jednostki sg kwotami netto.

11. W sprawozdaniu Rb-28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty
wydatkéw wykazywane sg w ramach danego miesigca w kwotach netto to jest
po dokonaniu pomniejszenia wydatkow w ramach wilasciwych paragrafow na
podstawie przelewu kwoty VAT z rachunku bankowego dochodow Jednostki
na rachunek bankowy wydatkow jednostki.

12. Zaokraglenia z tytulu VAT ujmowane s3 odpowiednio na kontach 760(in plus)
lub 761 (in minus).

18. Operacje gospodarcze zwigzane z realizacja projektow wspdifinansowanych srodkami
zewnetrznymi, w tym srodkami pochodzgcymi z Unii Europejskiej, ewidencjonowane
sg na tych samych kontach syntetycznych, ktore shuza w jednostkach budzetowych do
ewidencji innych operacji finansowanych krajowymi $rodkami publicznymi. W celu
jednak zapewnienia wyodrebnienia ksiegowego wymienionych operacji dla kazdego
projektu  wspoétfinansowanego  $rodkami  zewnetrznymi, w tym $rodkami
pochodzacymi z Unii Europejskiej, zaklada sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa
oznaczong odpowiednim symbolem (kodem) wyrézniajacym operacje gospodarcze
zwigzane z danym projektem, od innych operacji gospodarczych ewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych jednostki. Po zakonczeniu prowadzenia odrebnej ewidencji
ksieggowej dla danego projektu w zwiazku z zakonczeniem jego realizacji, salda z
zamknigeia ksigg rachunkowych projektu przenosi si¢ na odpowiednie konta
syntetyczne, prowadzone dla podstawowej dziatalnosci jednostki.

VII. WYKAZ PROGRAMOW WYKORZYSTYWANYCH DO PROWADZENIA
RACHUNKOWOSCI URZEDU

W Urzedzie Gminy w Kijach ewidencja ksiggowa prowadzona jest komputerowo.

Trzon systemu informatycznego rachunkowosci Urzedu stanowi oprogramowanie firmy
FORTES, natomiast rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych dokonuje sie za
pomoca programu Platnik.

Do sporzadzania sprawozdan finansowych wykorzystywane jest specjalnie do tego celu
stworzony program ,,Besti@”. Program pozwala na wprowadzenie, weryfikacje, wymiane
danych droga elektroniczng i wydruku sprawozdan zgodnie z wymogami rozporzadzenia
Ministra Finansow.

Sprawozdania mogg by¢ dostarczane w postaci elektronicznej zarowno na dyskietkach jak i
przesylane droga elektroniczna.



Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach

danych:
L.p.| Nazwa programu Data Przeznaczenie
eksploatacji
s 01.05.2006 |Sporzadzanie sprawozdan lacznych kwartalnych
Bestia \Sputnik Software polrocznych 1 rocznych. Prowadzenie Planu
dochodow i wydatkow Gminy
2. SJO Bestia \Sputnik  |01.01.2011 |Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych
Software potrocznych i rocznych Urzedu Gminy
% | Podatil oplaty gminne [01.01.2002 - Prowadzenie podatku od nieruchomosci, podatku
\ Foites 31.12.2016 |lesnego, podatku rolnego, podatku od $rodkow
transportowych, akcyzy, zaswiadczen
Podatki 1 optaty gminne 01.01.2017 podatkowych
PUMA
4. FIKS-budzet gminy \ [01.01.2002 |Prowadzenie ksiegowan Gminy Kije
Fortes
3. FIKS - jednostka ~ |01.01.2002 |Prowadzenie ksiggowan Urzedu Gminy
budzetowa \ Fortes
5 Platnik 01.04.2004 |Przekazywanie danych o zatrudnieniu,
wynagradzaniu i odprowadzaniu skladek do ZUS
7 System Informacji  |{01.09.2009 |Dane o zatrudnieniu, wynagradzaniu nauczycieli
Oswiatowe] oraz liczba ucznidéw przekazywane do MEN
8. 16.04.2009 |Przekazywanie informacji o zatrudnieniu;
e-pfron naliczaniu i odprowadzaniu sktadek na rzecz
0s6b niepelnosprawnych
9. Kadry place Zlecone [01.04.2004
Przelewy na potrzeby Program do prowadzenie kadr i plac.
plac/ Progman
10. . 01.04.2012-
['ytan e
31.12.2016 Program do prowadzenia optat za wode 1 $cieki
Woda/Fortes 01.01.2017
11 Faktury PUMA 01.01.2016 |Program do prowadzenia rozliczen VAT
2. B h 19.04.2013- |Program do prowadzenia optata za
SIOREL Lot 31.12.2016 |gospodarowanie odpadami
Smieci/PUMA  [01.01.2017
13. Srodki trwale i 01.01.2020 |Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych oraz
wyposazenie/Puma pozostatych $rodkdw trwalych
Opis  funkcji, jakie pelnig te zbiory w cigglosci ksigg rachunkowych i w procesach

przetwarzania danych ksiggowych stanowi zatgcznik do niniejszej dokumentacji.



VIII. ZASADY OCHRONY DANYCH I SYSTEM ZABEZPIECZEN

W Urzedzie Gminy w Kijach stosuje sie zabezpieczenia dostgpu do danych,

kierujgc si¢ zasada ograniczania dostepu do tych funkcji systemu, ktére sa niezbedne w
celu realizowania zadan powierzonych pracownikowi na zajmowanym stanowisku.
Pierwszy poziom zabezpieczen stanowi unikalne konto uzytkownika z osobistym solidnym
hastem dostepu do systemu operacyjnego Windows. Poziom drugi stanowi unikalne konto
uzytkownika z  osobistym  solidnym hastem do  poszczegolnych  programéw
eksploatacyjnych.

Zabezpieczenie sprzgtowe — realizowane jest za pomoca UPS (Uninterruptible
Power Supply) -~ wurzadzenia podtrzymujgcego zasilanie dla wydzielonej sieci
energetycznej (serwerownia) na potrzeby obstugi sprzetu komputerowego. Czas
podtrzymywania pracy serwerdOw wynosi $rednio okoto 30 minut w zaleznosci od obciazenie
urzadzenia UPS. Ponadto komputery uzytkownikéw koncowych réwniez wyposazone sg w
urzadzenia UPS.

Serwer oraz sie¢ wewnetrzna urzedu posiada zabezpieczenie uniemozliwiajace niepowotany
dostep z zewnatrz oraz caly ruch pomiedzy siecia wewnetrzng a zewngtrzng jest
monitorowany i odpowiednio zabezpieczony.
Serwer znajduje si¢ w wydzielonym pomieszczeniu, do Kktérego maja dostgp tylko
upowaznione osoby. Kazdy komputer posiada firewall oraz ochrone antywirusowa. Bazy
danych w urzedzie sg zabezpieczone hastami.

Dla systemow krytycznych backup danych (kopie bezpieczenstwa) wykonywane
sg codziennie. Kopiowaniu podlegajg dane, programy oraz platforma systemowa (pliki
definicyjne, konfiguracyjne). Dla systemow krytycznych kopie sa weryfikowane
automatycznie przez dedykowane oprogramowanie. Co najmniej raz na po6l roku dla
kazdego z systemow krytycznych testowo odtwarzana jest wybrana kopia zapasowa. Dla
systemow krytycznych istnieje mozliwos¢ odtwarzania danych do 2 dni roboczych wstecz, a
dla pozostalych systeméw do 2 tygodni. Raz do roku Informatyk Urzgdu Gminy sprawdza
nosniki kopii zapasowych pod katem ich dalszej przydatnosci.

W przypadku stwierdzenia nieprzydatnosci zbioréw nosnik zostaje pozbawiony danych lub
jest niszczony w sposob uniemozliwiajacy dalszy odczyt informacji. Niszczenia nosnika
dokonuje si¢ pod nadzorem komisji powolanej przez Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.

Dostep do pomieszezenia gdzie znajduja si¢ kopie zapasowe maja tylko osoby upowaznione.

IX. PRZECHOWYWANIE ZBIOROW

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktorym pracownik przestal pracowa¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia
spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS,
tj. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1222 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow 1 innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i
postgpowanie zostaly ostatecznie zakoniczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,



— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,
— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,
— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

X. UDOSTEPNIANIE DANYCH I DOKUMENTOW

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione]
przez niego osoby, poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika
jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych
dokumentow.



Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 67/2020
Wijta Gminy Kije

z dnia 20 pazdziernika 2020 roku

Wykaz ksigg rachunkowych dla jednostki samorzadu terytorialnego ( wykaz kont
dla budzetu Gminy ) oraz zasady funkcjonowania kont.

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone sa ksiggi rachunkowe dotyczace
wykonania budzetu w zakresie dochodéow i wydatkéw, naleznosci finansowych,
zobowigzan finansowych oraz operacji niekasowych, stanowiacego wykaz kont dla budzetu
Gminy.

Wykaz kont dla budzetu Gminy - w zakresie ksiegi gtéwnej organu finansowego
prowadzone sg:

Konta bilansowe:

133  Rachunek budzetu

133/1 Rachunek biezacy projektu "Oczyszczalnia $cieckow w Umianowicach

133/2 Rachunek biezacy projektu ,,Rzagdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”

133/3 Rachunek biezgcy projektu "Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
mieszkancéw gminy Kije”

133/4 Rachunek biezacy projektu ,,Ekorozwoj Ponidzia Instalacja lamp solarnych
w gminie Kije”

133/5 Rachunek biezacy projektu ,,Rozwdj elektronicznych ustlug publicznych
na terenie Gminy Kije Miasta i Gminy Morawica i Gminy Sobkow”

133/6 Rachunek biezacy projektu ,Instalacja systemow energii odnawialnej
na budynkach uzytecznosci publicznej oraz domach prywatnych w gminach
powiatu buskiego i pificzowskiego™

133/7 Rachunek biezacy projektu ,.e-$wietokrzyskie Budowa Systemu Informacji
Przestrzennej Wojewodztwa Swigtokrzyskiego”

133/8 Lokaty bankowe

133/9 Rachunek biezacy projektu "Budowa Centrum Edukacji Ekologiczne] —
Zamek w Kijach”

133/10 Rachunek biezacy projektu "Upowszechnianie i wzrost jakosci edukacji
przedszkolnej — Trzylatek w przedszkolu"

133/11 Rachunek biezacy projektu ,,Odnowa Wsi — Remont $wietlic wiejskich
w Gartatowicach i Woli Zydowskiej oraz zagospodarowanie centrow wsi
Kije i Wloszczowice”

134  Kredyty bankowe

135  Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

140 Srodki pieni¢zne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224  Rozrachunki budzetu

225  Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240  Pozostale rozrachunki

250  Naleznosci finansowe

260  Zobowigzania finansowe

290  Odpisy aktualizujgce naleznosci



901  Dochody budzetu

902  Wydatki budzetu

903  Niewykonane wydatki

904  Niewygasajace wydatki

909  Rozliczenia migdzyokresowe
960  Skumulowane wyniki budzetu
961  Wynik wykonania budzetu

962  Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe:

991  Planowane dochody budzetu
992  Planowane wydatki budzetu
993  Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy:

Konta bilansowe — opis kont

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka samorzadu
terytorialnego a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy
ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksi¢gowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy sérodkow pieni¢znych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu
w korespondencji z kontem 133/8.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.



133/1 Rachunek biezgcy projektu''e-§wietokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury

Informatycznej JST"

Konto 133/1 shuzy do ewidencji $rodkéw finansowych na wyodrgbnionym rachunku
bankowym przeznaczonym na finansowanie projektu ,,e-$wietokrzyskie Rozbudowa
Infrastruktury Informatycznej JST"

Zapisy na koncie 133/1 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie
z wyciagiem, natomiast réznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roéznice te wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133/1 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan srodkow
pieni¢znych.

Na stronie Ma konta 133/1 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan srodkow
pienieznych.

Konto 133/1 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pieni¢znych na
rachunku bankowym.

133/2 Rachunek biezacy projektu ,,Rzagdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”

Konto 133/2 stuzy do ewidencji srodkéw finansowych na wyodrebnionym rachunku
bankowym przeznaczonym na finansowanie  projektu ,,Rzgdowy Fundusz Inwestycji
Lokalnych” Zapisy na koncie 133/2 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciaggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Roéznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133/2 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan srodkow
pienig¢znych.

Na stronie Ma konta 133/2 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajgce stan Srodkow
pieni¢znych.

Konto 133/2 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym.

133/3 Rachunek biezacy projektu '"Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
mieszkancow gminy Kije”

Konto 133/3 sluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych
na wyodrebnionym rachunku bankowym dla projektu "Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkancow gminy Kije". Zapisy na koncie 133/3 sg dokonywane wylgcznie na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow
miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy
ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajagcego sprostowanie bledu.

Na w/w koncie ksieguje si¢ dochody i wydatki zwigzane z projektem.

Na stronie Wn konta 133/3 ewidencjonuje sie operacje zwigkszajace stan srodkow
pienieznych.

Na stronie Ma konta 133/3 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan srodkow
pieni¢znych.



Konto 133/3 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacz stan srodkow pieni¢znych na
rachunku bankowym.

133/4 Rachunek biezacy dla projektu ,,Ekorozwéj Ponidzia Instalacja lamp solarnych w
gminie Kije”

Konto 133/4 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu dla projektu Ekorozwdj Ponidzia Instalacja lamp solarnych w gminie Kije
Zapisy na koncie 133/4 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksi¢guje si¢ zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Réznice t¢ wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133/4 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan srodkow
pieni¢znych.

Na stronie Ma konta 133/4 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan srodkow
pieni¢znych.

Konto 133/4 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych na
rachunku bankowym.

133/5 Rachunek biezacy projektu ,,Rozwdj elektronicznych uslug publicznych na terenie
Gminy Kije Miasta i Gminy Morawica i Gminy Sobkow”

Konto 133/5 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu dla projektu ",,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych na terenie Gminy
Kije Miasta i Gminy Morawica i Gminy Sobkéw "

Zapisy na koncie 133/5 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na w/w koncie ksigguje sie dochody i wydatki zwigzane z projektem.

Na stroniec Wn konta 133/5 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan Srodkow
pieni¢znych.

Na stronie Ma konta 133/5 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan $rodkow
pieni¢znych.

Konto 133/5 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku bankowym.

133/6 Rachunek biezacy projektu ,Instalacja systeméw energii odnawialnej na
budynkach uzytecznosci publicznej oraz domach prywatnych w gminach powiatu
buskiego i pinczowskiego”

Konto 133/6 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodr¢bnionym
rachunku bankowym zwigzanych z realizacjg projektu.

Zapisy na koncie 133/6 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostka a bankiem. W razie

stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem,

natomiast réznic¢ wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".

Roznice te wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego

sprostowanie btedu.



Na stronie Wn konta 133/6 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan srodkéw
pienieznych.

Na stronie Ma konta 133/6 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan Srodkow
pienieznych.

Konto 133/6 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

133/7 Rachunek biezacy projektu ,e-$§wietokrzyskie Budowa Systemu Informacji
Przestrzennej Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego”
Konto 133/7 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrgbnionym
rachunku bankowym zwigzanych z realizacja projektu.

Zapisy na koncie 133/7 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie¢ zgodnie
z wyciggiem, natomiast ré6znic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roéznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133/7 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajgce stan srodkéw
pienieznych.
Na stronie Ma konta 133/7 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajgce stan srodkow
pieni¢znych.
Konto 133/7 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku bankowym.

133/8 Lokaty bankowe
Konto 133/8 stuzy do ewidencji lokat pienigznych na rachunkach bankowych.

Zapisy na koncie 133/8 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia bfgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie
z wyciaggiem, natomiast roznicg wynikajgca z bledu odnosi sie¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roéznice t¢ wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133/8 ewidencjonuje si¢ lokaty dokonywane ze S$rodkow
budzetu.

Na stronie Ma konta 133/8 ewidencjonuje si¢ wplaty z tytulu likwidacji lokat
dokonane na rachunek budzetu.

Konto 133/8 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

133/9 Rachunek biezacy projektu '"Budowa Centrum Edukacji Ekologicznej — Zamek
w Kijach”

Konto 133/9 stluzy do ewidencji operacji pienig¢znych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu dla projektu Budowa zamku w Kijach.
Zapisy na koncie 133/9 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznic¢ wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.



Na stronie Wn konta 133/9 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan Srodkow
pienieznych.

Na stronie Ma konta 133/9 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan srodkow
pienig¢znych.

Konto 133/9 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku bankowym.

133/10 Rachunek biezgcy projektu "Upowszechnianie i wzrost jakoSci edukacji
przedszkolnej — Trzylatek w przedszkolu"

Konto 133/10 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu dla projektu ,,Upowszechnianie i wzrost jakosci edukacji przedszkolnej —
Trzylatek w przedszkolu ".

Zapisy na koncie 133/10 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast rdéznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie biedu.

Na w/w koncie ksigguje si¢ dochody i wydatki zwigzane z projektem.
Na stronie Wn konta 133/10 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan Srodkow
pienigznych.

Na stronie Ma konta 133/10 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan srodkow
pieni¢znych.

Konto 133/10 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku bankowym.

Konto 133/11 — ,,Rachunek biezgcy projektu ,,Odnowa Wsi — Remont swietlic wiejskich
w Gartatowicach i Woli Zydowskiej oraz zagospodarowanie centréw wsi
Kije i Wloszczowice”

Konto 133/11 shuizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na wyodrebnionym rachunku bankowym zwigzanych z realizacja projektu.

Zapisy na koncie 133/11 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg
a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie
z wyciagiem, natomiast roznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133/11 ewidencjonuje si¢ operacje zwigkszajace stan Srodkow
pienieznych.
Na stronie Ma konta 133/11 ewidencjonuje si¢ operacje zmniejszajace stan srodkow
pieni¢znych.
Konto 133/11 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu



Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytulow kredytow
zaciggnietych na sfinansowanie budzetu.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadtuzenia

wedhug bankow i umow kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek Srodkéw na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw
na niewygasajagce wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentoéw bankowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 wmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienigznych na rachunek
srodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych
na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

e drodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nast¢pnego okresu sprawozdawczego;

e kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutlu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty
przez bank w nastgepnym okresie sprawozdawczym;

e przelewow dochodéow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi sie¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych

okresowymi sprawozdaniami.



Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie

wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkdéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
e rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
e rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéw;
e rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;
e rozrachunkdéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
o rozrachunkow tytulu rozliczen VAT
Ewidencja szczegélowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedtug poszczegdlnych budzetdw.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - ""Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondenc;ji
z kontem 135.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
1m $rodkéw na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda.



Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiazan
z tytuhu pozostalych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z poszezegolnymi kontrahentami wedltug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,

a saldo Ma - stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - ""Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ zmniejszenie dochodéw budzetu z tytutu naleznego
podatku VAT w korespondencji z kontem 224.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
e na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochodéw budzetu panstwa rowniez na podstawie sprawozdan budzetowych
urzedéw obstugujacych organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;
e na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
e inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;
e z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224;
e wiasne, w korespondencji z kontem 133;
e pochodzgce z budzetu UE oraz zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
w korespondencji z kontami 133, 133/1, 133/2, 133/3,133/4, 133/5, 133/6, 133/7,
133/8, 133/9, 133/10



Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego i klasyfikacji
budzetowe.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagni¢tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
e jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych,
w korespondencji z kontem 223;
e ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;
e wlasne, w korespondencji z kontem 133, 133/1, 133/2, 133/3,133/4, 133/5, 133/6,
133/7, 133/8, 133/9, 133/10
e realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegolowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn
konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
e wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 225;
e przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe'

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosei koszty finansowe stanowiace
wydatki przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow 1 pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce



dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nast¢pnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedhug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegolnoscei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondenc;ji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkdéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegOtowej do konta 961 wyodregbnia sie zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.



2) Konta pozabilansowe — opis kont

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow

budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu

zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é wydatkow budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiagzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993

- stan zobowigzan.

3



Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 67/2020
Wojta Gminy Kije

z dnia 20 pazdziernika 2020 roku

Wykaz kont dla Urzedu Gminy — w zakresie ksiegi gtdéwnej jednostki budzetowej
prowadzone sa:

Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011  Srodki trwale

013  Pozostate srodki trwate

020  Wartosci niematerialne i prawne

030  Dtugoterminowe aktywa finansowe

071  Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073  Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080  Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101  Kasa

130/1 Rachunek biezgcy jednostki - dochody

130/2 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

130/3 Rachunek biezacy dla projektu ,,Przebudowa Oczyszczalni sciekéw w Umianowicach”

130/4 Rachunek biezacy dla projektu ,,Rzgdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”

130/5 Rachunek biezacy dla projektu ,.e-ustugi - Rozwoj elektronicznych ustug publicznych
na terenie Gminy Kije, Miasta i gminy Morawica i gminy Sobkow”

130/6 Rachunek biezacy dla projektu ,Instalacja systeméw energii odnawialnej na
budynkach uzytecznosci publicznej oraz domach prywatnych w gminach powiatu
buskiego 1 pinczowskiego”

130/7 Rachunek biezacy dla projektu ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
mieszkancow gminy Kije”

130/8  Rachunek biezacy dla projektu ,, Upowszechnianie i wzrost jakosci edukacji
przedszkolnej — Trzylatek w przedszkolu”

130/9 Rachunek biezacy dla projektu "Ekologiczne przedszkole w Gartatowicach"

130/10 Rachunek biezacy dla projektu ,,Budowa Centrum Edukacji Ekologicznej — Zamek w
Kijach”

130/11 Rachunek biezacy dla projektu ,.Ekorozwdj Ponidzia — instalacja lamp solarnych”

130/12 Rachunek biezacy dla projektu ,,Odnowa wsi — remont $wietlic wiejskich w
Gartatowicach i Woli Zydowskiej oraz zagospodarowanie centréw wsi Kije i
Wihoszczowice™

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

139/1 Rachunki bankowe lokat terminowych

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze



Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201
221
22141
2212

221/3
221/4
22175
221/6
22177
222

223

223/1

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — podatki lokalne

Naleznosci z tytulu ustug

Naleznosci z tytutu dochodéw z BP, udziatu w podatkach pobieranych przez US oraz
BLT

Naleznosci z tytutu czynszy

Naleznosci z tytulu oplat za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych
Naleznosci z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Naleznosci z tytutu oplat za wode i odprowadzanie $ciekow

Naleznosci z tytutu optat za zajecie pasa drogowego, korzystanie z przystankow
Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych dla projektu ,.Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkancow gminy Kije”

223/2 Rozliczenie wydatkow budzetowych dla projektu "e-ustugi - Rozwdj elektronicznych

ustug publicznych na terenie Gminy Kije, Miasta i gminy Morawica 1 gminy
Sobkow"

223/3 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych dla projektu ,,Przebudowa Oczyszczalni $ciekow

224
228
225-1
226
229
230
251
234
240
245
290

w Umianowicach”

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Rozrachunki z tytulu podatku VAT
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostale rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400
401
402
403
404
405
409

Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

Podatki 1 oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751

Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne



Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800  Fundusz jednostki

810  Dotacje budzetowe, platnoscei z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820  Rozliczenie wyniku finansowego

840  Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851  Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

853  Fundusze celowe

860  Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980  Plan finansowy wydatkow budzetowych

981  Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998  Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999  Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Zasady funkcjonowania kont dla jednostki
Konta bilansowe — opis kont

Zespol 0 "Majatek trwaly"
Konta zespolu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji rzeczowego majatku trwatego; wartosci
niematerialnych 1 prawnych; finansowego majgtku trwalego; umorzenia majatku; inwestycji.

Konto 011 "Srodki trwale"
Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j

srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktoére nie podlegaja ujeciu na

koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartoscl poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sig
na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
o przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa
Srodkow trwalych;

o przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

o nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

o zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
e wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
e ujawnione niedobory srodkow trwalych;
e zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:



e ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych;
e ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
e nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Do konta 011 ., Srodki trwale” prowadzona jest ewidencja analityczna reczna w ksiggach srodkow
trwatych, wedtug grup klasyfikacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 '""Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkoéw trwalych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e s$rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
e nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;
e nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczego6lnosci:

e wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
e ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest rgcznie w ksiggach inwentarzowych.
Ksiggi inwentarzowe prowadzone sa oddzielnie dla kazdej jednostki.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym:

- oprogramowania komputerowego

- praw autorskich

- prawa wieczystego uzytkowania

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majatkowe
nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie, o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz na rok, ktére przeznaczone sg na wlasne potrzeby jednostki lub do oddania do
uzytkowania na podstawie umowy najmu.

Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytutlu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytulu odpisania
warto$ci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa wartos¢
przekracza wielkos¢ ustalong w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje 1
umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
podatkowych.



Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od wartosci okreslonej przepisach podatkowych, finansuje sie ze srodkow na wydatki biezgce
i umarza jednorazowo spisujac calg wartos$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
wartosci niematerialnych i1 prawnych, podzial wedtug ich tytutow lub osob odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest odrebna analityka dla:

- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

- wartosct niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w momencie oddania do uzywania.
Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie w ksigdze inwentarzowe.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 "Dlugoterminowe aktywa finansowe''

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji 1 innych diugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywdow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ dhugoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 071 "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiggowe na koncie 071 nalicza sie od wszystkich podstawowych $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntéw i prawa uzytkowania wieczystego gruntu.
Umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca w ktorym nastgpuje
zrownanie w wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub w ktéorym srodki trwale
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Od ujawnionych podstawowych $rodkéw trwatych, nie objetych uprzednio ewidencja umorzenie
nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym srodki trwale zostaly
wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie srodkéw trwatych oblicza sie od wartosei poczatkowej (wystepujacej w ewidenciji
jednostki) wedlug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Naliczanie umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych , ktére sg umarzane stopniowo,
rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiagcu, w ktorym ujeto je w
ewidencji ksiggowej, i do konca tego miesigca , w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia
z ich wartoscia brutto lub w ktorym rozchoduje sie dang wartos¢.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej
podstawowych srodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. Odpisy
umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi sie recznie oddzielenie dla poszczeg6lnych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.



Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia podstawowych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek ustalonych
na podstawie wyzej podanych przepisow.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 '"Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczgce nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkow
trwaltych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100 % umorzeniu tych
sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto§¢ umorzenia réwna si¢ wartosci
poczatkowej ujetej] w ewidencji szczegdltowej pozostalych érodkéw trwalych w uzywania oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe]
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Konto 073 "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisow aktualizujacych dhugoterminowe

aktywa finansowe.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkdéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

e poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie;

e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalno$ci gospodarczej;

e poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szezegdlnosei: $rodkow trwalych; warto$ci niematerialnych i prawnych; wartos¢ sprzedanych 1
nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupdw
gotowych srodkow trwatych.



Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodregbnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

e krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

e krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

e krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;

e udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;

e innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkdw pieni¢znych
oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej si¢ w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
e stanu gotowki w walucie polskiej;
e stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegolne waluty obce;
e wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130/1 - "Rachunek biezacy jednostki - dochody"

Konto 130/1 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytuly dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym
jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130/1 ujmujg si¢ w szczegolnosci:

- wptywy srodkow budzetowych z tytuly zrealizowania przez jednostkg budzetowa dochodéw
budzetowych w korespondencji z kontami zespotu Nr ,,2” 1 ,,7” lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130/1 ujmujg si¢ w szczegolnosci:

- zwroty dochoddéw budzetowych, w roku w ktérym zostaly otrzymane w korespondencji z kontami
zespotu .27 lub ,,77.

Do konta 130/1 prowadzi si¢ ewidencje wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, rodzaju dochodu
budzetowego oraz nazwy zadania.

Saldo konta 130/1 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiegowanie na podstawie rocznego
sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych na strong Wn konta 800.

Konto 130/2 - "Rachunek biezacy jednostki - wydatki'"

Konto 130/2 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;.
Zapisy na koncie 130/2 dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ migdzy jednostka a bankiem.



Na koncie 130/2 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/2 ujmujg si¢ w szczegolnosci:

1. Wplyw srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem

finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia w korespondencji z kontem 223 — pusta

analityka.

2. Zwrot srodkow budzetowych pobranych do kasy, a niewykorzystanych, w korespondencji z kontem

141.

3. Sumy zwrodcone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania, a dotyczacych:

- naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,

- zmniejszenia uprzednio zaksi¢gowanych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu .47,

- zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktérym zostaly przekazane w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 130/2 ujmuje sie:

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym

rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkdéw budzetowych , w korespondencji z

wiasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8.

2. Okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia w korespondencji z

kontem 224.

3. Zwrot srodkow niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe do budzetu j.s.t. w

korespondencji z kontem 223.

Do konta 130/2 prowadzi si¢ analityke w zakresie:

- w szczegotowosci planu finansowego wydatkow jednostki tj. wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej,

- nazwa zadania.

Konto 130/2 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan

srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych a niewykorzystanych do

konca roku.

Saldo konta 130/2 ulega likwidacji przez:

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych na stron¢ Ma konta 800

- przeksiegowanie srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 223.

Konto 130/3 - "Rachunek biezgcy dla projektu ,,Przebudowa Oczyszczalni Sciekéw w
Umianowicach"

Konto 130/3 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych
z realizacja programéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich przy odrgbnym rachunku
bankowym.
Na koncie 130/3 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130/3 ujmuje si¢ w szczegodlnosci wpltywy dochodéw budzetowych ze srodkow
europejskich i BP w korespondencji z kontem zespotu ,.7”.
Na stronie Ma konta 130/3 ujmuje si¢:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3.,4,7 lub 8,
- zwrot srodkéw przekazanych na realizacje wydatkow, niewykorzystanych do konca roku w
korespondenc)i z kontem zespotu ,,77,
- zwrot $rodkow niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe do budzetu j.s.t. w
korespondencji z kontem 223/3.
Do konta 130/3 prowadzi si¢ ewidencje wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadania .
Saldo konta 130/3 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie na podstawie rocznego
sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych na strong Wn konta 800.



Konto 130/4 - "Rachunek biezgcy jednostki dla projektu “Rzadowy Fundusz Inwestycji
Lokalnych”

Konto 130/4 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych z
realizacjg programow i projektéw finansowanych ze srodkow europejskich badz krajowych przy
odrgbnym rachunku bankowym.

Na koncie 130/4 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/4 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci wplywy dochodéw budzetowych ze srodkow
europejskich i BP w korespondencji z kontem zespotu ,,7”.

na stronie Ma konta 130/4 ujmuje si¢ zmniejszenia srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym.
Do konta 130/4 prowadzi si¢ ewidencje wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadania .
Saldo konta 130/4 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie na podstawie rocznego
sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow budzetowych na strong Wn konta 800.

Konto 130/5 - "Rachunek biezgcy jednostki dla projektu ,, e-uslugi - Rozwdj elektronicznych
uslug publicznych na terenie Gminy Kije, Miasta i gminy Morawica i gminy Sobkoéw "'

Konto 130/5 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych z

realizacja programow i projektow finansowanych ze $rodkéw europejskich przy odrgbnym rachunku

bankowym.

Na koncie 130/5 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych

zapisow 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Do konta 130/5 prowadzi si¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadania.

Na stronic Wn konta 130/5 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptywy dochodéw budzetowych ze Srodkow

europejskich 1 BP w korespondencji z kontem zespotu ,,77.

Na stronie Ma konta 130/5 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe], w

korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8,

- zwrot $rodkdéw przekazanych na realizacje wydatkow, niewykorzystanych do konca roku w

korespondencji z kontem zespotu ,,77,

- zwrot $srodkéw niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe do budzetu j.s.t. w

korespondencji z kontem 223/2.

Saldo konta 130/5 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie na podstawie rocznego

sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych na strong Wn konta 800.

Konto 130/6 - ""Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,,Instalacja systeméw energii
odnawialnej na budynkach uzytecznosci publicznej oraz domach prywatnych w
gminach powiatu buskiego i pinczowskiego”

Konto 130/6 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych z
realizacja programow i projektow finansowanych ze srodkow europejskich przy odrgbnym rachunku
bankowym.

Zapisy na koncie 130/6 dokonywane sg na podstawie wyciagdw bankowych, w zwigzku z czym musi

zachodzi¢ pelna zgodnos¢ mi¢dzy jednostkag a bankiem.

Na koncie 130/6 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych

zapisoéw 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/6 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wpltyw érodkow budzetowych otrzymanych z BP oraz $rodkow europejskich w korespondencji z

kontami zespotu ,,77.

Na stronie Ma konta 130/6 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w

korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8,

- zwrot $rodkéw przekazanych na realizacje wydatkow, niewykorzystanych do konca roku w

korespondencji z kontem zespotu ,,7”.



Do konta 130/6 prowadzi si¢ ewidencj¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej, kodu wydatku
strukturalnego.

Saldo konta 130/6 na koniec roku moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych
srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkoéw budzetowych. Saldo konta Ma 130/6 na
koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw w danym roku na
strone Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 130/7 - "Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu mieszkancéow gminy Kije'"

Konto 130/7 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych z
realizacja programow i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich przy odrebnym rachunku
bankowym.

Zapisy na koncie 130/7 dokonywane sg na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiagzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130/7 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych
zapisow i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/7 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych z BP oraz srodkéw europejskich w korespondencji z
kontami zespotu .77,

- wplyw srodkow budzetowych otrzymanych z budzetu j.s.t. w korespondencji z kontem 223/1.

Na stronie Ma konta 130/7 uyjmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8,

- zwrot $rodkow przekazanych na realizacje wydatkow, niewykorzystanych do konca roku w
korespondencji z kontem zespotu ,,77,

- zwrot srodkow niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe do budzetu j.s.t. w
korespondencji z kontem 223/1.

Do konta 130/7 prowadzi si¢ ewidencje wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, kodu wydatku
strukturalnego oraz nazwy zadania.

Saldo konta 130/7 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych
srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych. Saldo konta Ma 130/7 na
koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow w danym roku na
strong Ma konta 8§00 ,,Fundusz jednostki™.

Konto 130/8 - ""Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,,Upowszechnianie i wzrost jakoSci
edukacji przedszkolnej — Trzylatek w przedszkolu"

Konto 130/8 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych z
realizacjg programoéw i projektow finansowanych ze srodkow europejskich przy odrgbnym rachunku
bankowym.

Zapisy na koncie 130/8 dokonywane sa na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130/8 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/8 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wpltyw $rodkéw budzetowych otrzymanych z BP oraz srodkow europejskich w korespondencji z
kontami zespotu ,.77,

- wplyw srodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu j.s.t. w korespondencji z kontem 223/2.

Na stronie Ma konta 130/8 ujmuje sie w szczegolnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8§,

- zwrot srodkow przekazanych na realizacje wydatkow, niewykorzystanych do konca roku w
korespondencji z kontem zespotu ,,77,



- zwrot srodkow niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe do budzetu j.s.t. w
korespondencji z kontem 223/2.

Do konta 130/8 prowadzi si¢ ewidencj¢ wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej, kodu wydatku
strukturalnego oraz nazwy zadania.

Saldo konta 130/8 na koniec roku moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych
srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych. Saldo konta Ma 130/8 na
koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
danym roku na stron¢ Ma konta 800 ,,FFundusz jednostki”.

Konto 130/9 - "Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,Ekologiczne przedszkole w
Gartatowicach"

Konto 130/9 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach, zwiazanych z
realizacjg programow i projektow finansowanych ze srodkdw europejskich przy odr¢bnym rachunku
bankowym.

Zapisy na koncie 130/9 dokonywane sg na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130/9 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/9 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wptyw srodkéw budzetowych otrzymanych z $rodkow europejskich w korespondencji z kontami
zespolu ,, 77,

- wplyw Srodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu j.s.t.

Na stronie Ma konta 130/8 ujmuje sie w szczegolnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4.7 lub 8,

- zwrot srodkow przekazanych na realizacj¢ wydatkéw, niewykorzystanych do konca roku w
korespondencji z kontem zespotu ,,77,

- zwrot srodkow niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe do budzetu j.s.t.

Do konta 130/9 prowadzi si¢ ewidencje wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, kodu wydatku
strukturalnego oraz nazwy zadania.

Saldo konta 130/9 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych
srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkdéw budzetowych. Saldo konta Ma 130/9 na
koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
danym roku na stron¢ Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 130/10 - "Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,,Budowa Centrum Edukacji
Ekologicznej — Zamku w Kijach "

Konto 130/10 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach, zwigzanych
z realizacja programow i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich przy odrebnym rachunku
bankowym.
Na koncie 130/10 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze do blednych
zapisow i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130/10 ujmuje si¢ w szczegolnosci wptywy dochoddéw budzetowych ze srodkow
europejskich i BP w korespondencji z kontem zespotu ,,7”.
Na stronie Ma konta 130/10 ujmuje si¢ zmniejszenia srodkéw pieni¢znych na rachunku bankowym.
Do konta 130/10 prowadzi si¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadania.
Saldo konta 130/10 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie na podstawie rocznego
sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow budzetowych na strone Wn konta 800.



Konto 130/11 - "Rachunek biezacy jednostki dla projektu ,,Ekorozwdj Ponidzia — instalacja
lamp solarnych "

Konto 130/11 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach,
zwigzanych z realizacja programdéw i projektow finansowanych ze $rodkow europejskich przy
odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 130/11 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/11 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptywy dochodéow budzetowych ze srodkéw
europejskich i BP w korespondencji z kontem zespotu ,,7”.

Na stronie Ma konta 130/11 ujmuje si¢ zmniejszenia srodkdéw pienieznych na rachunku bankowym.
Do konta 130/11 prowadzi si¢ ewidencje wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, nazwa zadania.
Saldo konta 130/11 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie na podstawie rocznego
sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych na strone Wn konta 800.

Konto 130/12 — ,,Rachunek biezgcy dla projektu ,,Odnowa wsi — remont $wietlic wiejskich w
Gartatowicach i Woli Zydowskiej oraz zagospodarowanie centréw wsi Kije i
Wloszczowice”

Konto 130/12 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach,
zwigzanych z realizacja programdéw 1 projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich przy
odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 130/12 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do bltednych

zapisow 1 korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130/12 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptywy dochodow budzetowych ze srodkow

europejskich 1 BP w korespondencji z kontem zespotu ,,7”.

Na stronie Ma konta 130/12 ujmuje si¢ zmniejszenia $srodkow pienieznych na rachunku bankowym.

Do konta 130/12 prowadzi si¢ ewidencj¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, nazwa zadania.

Saldo konta 130/12 na koniec roku ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie na podstawie rocznego

sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych na strong Wn konta 800.

Konto 135 - ""Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronte Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i

rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych

rachunkach bankowych:

e czekow potwierdzonych;

e sum depozytowych;

e sum na zlecenie;

e srodkow obeych na inwestycje.



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych érodkow pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 139/1 - "Rachunki bankowe lokat terminowych"

Konto 139/1 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkdéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych.

Na koncie 139/1 prowadzi si¢ w szczegblnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych z tytutu lokat terminowych.
Na koncie 139/1 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 139/1 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139/1 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych s$rodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych.

Na stronie Ma konta 139/1 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139/1 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139/1 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w szczegolnosci
akcji, udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu krotkoterminowych aktywow
finansowych a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
e poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
e stanu poszczegoOlnych krotkoterminowych aktywdéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i1 obeej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
¢ wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.



Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, Srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 winna umozliwiaé wyodrgbnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedhug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Do kont zespolu ,, 2” prowadzona jest analityka wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowiazan, a
uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz zapewnia mozliwosc¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug
poszczegolnych kontrahentow.,

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - ""NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych- podatki lokalne”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochoddéw budzetowych
(przypisanych) .

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie sprawozdan ksiegowosci podatkowe;j.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i
rodzaju dochodu budzetowego. Ewidencja szczegotowa w zakresie podatkéw i oplat pobieranych
przez Urzad prowadzona jest referacie ksiggowosci podatkowe;.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 221/1 - "Naleznosci z tytulu uslug"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéow budzetowych

(przypisanych) .
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na

podstawie faktury wystawionych przez j.s.t.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci przypisane z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegolowa do konta 221/1 prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
1 tytutu rozrachunku..



Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

Konto 221/2 - ""Naleznosci z tytulu dochodéw BP oraz podatkéw od US"

Konto 221/2 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych
(przypisanych) od Urzgdéw Skarbowych, udziatdéw w PIT oraz dochodow BP.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie¢ ustalone nalezno$ci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie sprawozdan z Urzedoéw Skarbowych oraz wplaty naleznosci stanowigce dochody BP.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytulu dochodow
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) naleznosci i przekazania dochodow naleznych BP.

Ewidencja szczegolowa do konta 221/2 prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
1 tytulu rozrachunku..

Konto 221/2 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych

dochodach.

Konto 221/3 - "Nalezno$ci z tytulu czynszy"

Konto 221/3 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych
(przypisanych) .

Na stronie Wn konta 221/3 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie naliczen czynszu z referatu gospodarki komunalne;j.

Na stronie Ma konta 221/3 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytutu dochoddéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 221/3 prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;
I nazwy najemcy.

Konto 221/3 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 221/4 - ""Naleznos$ci z tytulu oplat za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych"

Konto 221/4 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych
(przypisanych) .

Na stronie Wn konta 221/4 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie decyzji okreslajacej wysokos¢ naleznosci.

Na stronie Ma konta 221/4 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 221/4 prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
1 nazwa dhuznika.

Konto 221/4 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 221/5 - ""Naleznos$ci z tytulu oplat za wywoéz odpadéw komunalnych"

Konto 221/5 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych
(przypisanych) .

Na stronie Wn konta 221/5 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie sprawozdan ksiggowosci odpadami komunalnymi.

Na stronie Ma konta 221/5 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji oplat za wywdz odpadow komunalnych (zaleglosci i1 nadptaty).



Ewidencja szczegdtowa do konta 221/5 prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe]
i rodzaju dochodu budzetowego. Ewidencja szczegotowa do poszezegdlnych podatnikéw prowadzona
jest przez odpowiedzialnego pracownika ksiegowosci podatkow i optat.

Konto 221/5 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych

dochodach.

Konto 221/6 - '"Naleznosci z tytulu oplat za wode i odprowadzania sciekow"

Konto 221/6 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych
(przypisanych) .

Na stronie Wn konta 221/6 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie naliczen z ksiggowosci oplat za wode.

Na stronie Ma konta 221/6 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji oplat za wodg i odprowadzania $ciekow (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221/6 prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
1 rodzaju dochodu budzetowego. Ewidencja szczegdtowa do poszczegdlnych diuznikéw prowadzona
jest przez odpowiedzialnego pracownika ksiegowosci.

Konto 221/6 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach.

Konto 221/7 - ""Nalezno$ci z tytulu oplat za zajecie pasa drogowego, korzystanie z przystankow"

Konto 221/7 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych
(przypisanych) .

Na stronie Wn konta 221/7 ujmuje si¢ ustalone naleznosci przypisane ( przypis — odpis) na
podstawie decyzji otrzymanych z referatu odpowiedzialnego za ustalenie naleznosci za zajecie pasa
drogowego.

Na stronie Ma konta 221/7 ujmuje si¢ wplaty naleznosci przypisane z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221/7 prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
1 nazwy najemcy.

Konto 221/7 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - ""Rozliczenie dochodéw budzetowych'

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w

korespondencji odpowiednio z kontem 130/1.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130/1.



Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

e w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

e okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130/2.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

e okresowe wplywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130/2.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130/2.

Konto 223/1 - ""Rozliczenie wydatkéow budzetowych- projekt Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkancow gminy Kije"

Konto 223/1 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych
ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223/1 ujmuje sig:

o w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkdéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

e okresowe przelewy srodkdéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspdétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130/7.

Na stronie Ma konta 223/1 ujmuje sig:

e okresowe wplywy s$rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspolinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130/7.

Konto 223/1 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223/1 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkoéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130/7.

Konto 223/2 - " Rozliczenie wydatkéow budzetowych — projekt "Upowszechnianie i wzrost
jakosci edukacji przedszkolnej — Trzylatek w przedszkolu"

Konto 223/2 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223/2 ujmuje sie:



e w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspotfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze $rodkoéw europejskich
na konto 800;

e okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze sSrodkéow
europejskich, w korespondencji z kontem 130/8.

Na stronie Ma konta 223/2 ujmuje si¢:

e okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspdlfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130/8.

Konto 223/2 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan S$rodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223/2 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w Kkorespondencji z
kontem 130/8.

Konto 223/3 - "' Rozliczenie wydatkow budzetowych —projekt ,,Ekologiczne przedszkole w

Gartatowicach"

Konto 223/3 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych
ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223/3 ujmuje si¢:

e w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800;

e okresowe przelewy srodkdw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkdw
w ramach wspolfinansowania programow 1 projektéw realizowanych ze Srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130/9.

Na stronie Ma konta 223/3 ujmuje sig:

e okresowe wplywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130/9.

Konto 223/3 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223/3 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130/9.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczgce platnosci
z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
e wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130/2
( przypadku rezygnacji te funkcje przejmuje konto 810 ).
e wartos$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
e wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810
e wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 810



e wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem

130/2.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu srodkow europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkow, a sama analityka prowadzona winna by¢ tylko w
uzasadnionych przypadkach.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetdw.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe] oraz stanu naleznosci i zobowigzan kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 225-1 - "Rozrachunki tytulu podatku VAT"

Konto 225-1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 225-1 ujmuje si¢ VAT naliczony, a na stronie Ma konta 225-1 VAT
nalezny na podstawie deklaracji lub rejestru VAT.

Ewidencja szczegélowa do konta 225-1 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz rodzaju podatku VAT,

Konto 225-1 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdélnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z
kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - =zobowiazania, splatg 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 229 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz tytulow rozrachunkow i podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.



Konto 230 — "Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich"

Konto 230 shizy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z
beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
uznanych za rozliczone, zas po stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ platnosci na
rzecz beneficjentow w korespondencji z kontem 224.

Ewidencja szczegdtowa do konta 230 prowadzona jest wedlug uméw o dofinansowanie oraz
wedlug beneficjentow, z ktdrymi rozliczane sg srodki.

Konto 230 moze wykazywas saldo po stronie Ma oznaczajace srodki z budzetu europejskiego
przekazane beneficjentowi i nierozliczne.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

e wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen:;

e wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
® potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegélowa do konta 231 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
e wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
e naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
e naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
e naleznosci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod,
e zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych;
e wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowiazan wedtug tytutlow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikdw.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do



ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoséci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszezegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wyplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290

ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdéw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie
wartoscl odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 4 - ""Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujgcych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialow i energii"
Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu.



Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytuhu zuzycia materialow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialdw 1 energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 shizy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej 1 optlaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo 1 innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikdéw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzielo i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i swiadczen
na rzecz pracownikow 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.



Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 "Przychody, dochody i koszty" sluzg do ewidencji:

- przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktdéw, towardw, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztéw operacyjnych;

- podatkdw nieujetych na koncie 403;

- dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktoére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatow oraz
robot 1 ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obeych jednostek oraz dzialalnosci finansowo
wyodrgbnionej wilasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez wartos¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500,
530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 12 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.
Ewidencja szczegélowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajgc konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza
si¢ podatki, skiadki, oplaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegétowg stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 sluzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji i
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowiagzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne'

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklag
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
720, 750.

W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

e przychody ze sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

e przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

e pozostale przychody operacyjne, do ktérych =zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

e koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartodci cen zakupu lub nabycia materialdw;

e pozostale koszty operacyjne, do ktoérych zalicza sie w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"'
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

e przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860

e przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z kont zespotu ,, 171 222

e przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810

e roznice z aktualizacji srodkow trwatych

e warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji

e wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

e wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

o przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860

* przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z kont zespotu ,,17, 223, 223/1, 223/2, 223/3

e wplyw srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

e roznice z aktualizacji srodkow trwatych

e nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych i inwestycji

e wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

e wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwosé ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje''

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

e wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224, a w przypadku rezygnacji z prowadzenia konta 224 warto$¢
dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130/2

* wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224 a w przypadku rezygnacji z prowadzenia konta 224 warto$¢ dotacji
przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130/2

e rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.



Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 8§40 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu: rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen; rozliczen migdzyokresowych przychodow z
poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddow.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw 1 przychodow podlegajagcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

e stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug Zrodel zwigkszen i kierunk6éw zmniejszen;

e wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dzialalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na

stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen

oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego

przeznaczenia.

Konto 860 - ""Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
* poniesionych kosztdw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
e wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760;
e kosztdw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;
e strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
e uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
e zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto. saldo Ma - zysk netto.



Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na

konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 -

Konto 981 -

Konto 998 -

"Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

"Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czedcei niezrealizowanej
lub wygastej.

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,

decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysziych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.



