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NIP 662-18-17-522, REGON 26061

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Samorzadowej Instytucji Kultury ,Kasztelania” w Kijach
informuje o wolnym stanowisku pracy

w Samorzadowej Instytucji Kultury ..Kasztelania™

1. Dane identyfikacyjne pracodawcy:
Samorzadowa Instytucja Kultury ..Kasztelania”

ul. Kasztelanska 3, 28-404 Kije

2. Okreslenie stanowiska:

Gléwny Ksiegowy

3. Wymiar czasu pracy i rodzaj umowy o prace:
pelny etat, umowa o prace

4. Wymagania niezbedne:

Glownym Ksiegowym moze by¢ osoba, ktdra:

a) posiada obywatelstwo polskie

b) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peni praw publicznych,

¢) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysélne przestepstwo skarbowe,

d) posiada umiejetno$¢ obshugi komputera, programow komputerowych MS Office lub
pokrewnych

¢) posiada stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku
f) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowodci,

- ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkol¢e ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosei,

- jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,



- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

(art.54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2019 1. poz. 869 ze

g) zna przepisy prawne z materii objetej zakresem merytorycznym stanowiska pracy
w  szczegOlnosci: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustaw
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, kodeks pracy,

5. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ ksiegowosci, plac, przepiséw prawa pracy;
b) znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spolecznych i prawa podatkowego;

¢) umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym programach ksiegowych,
sprawozdawczych i1 bankowych;

d) samodzielno$¢, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista i umiejetnosé pracy w zespole;
¢) ch¢c podnoszenia swoich kwalifikacji.

4. Zakres podstawowych obowiazkéw na stanowisku objetym konkursem

Giownym ksiggowym jednostki sektora finansow publicznych, jest pracownik, ktéremu

kierownik jednostki powierza obowiazki i odpowiedzialnosé w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

3) dokonania wstepnej kontroli:

-zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

-kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych finansowych
(art.54 ust. lustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 869 ze zm.).

4) prowadzenie spraw ptacowych pracownikow jednostki;
5) prowadzenie spraw osobowych pracownikow jednostki;
5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV)

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,



d) kserokopia dokumentdéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

( poswiadczone za zgodnosc) .,

e) kserokopie  Swiadectw pracy ( poswiadczone =za zgodno$¢) lub w przypadku
pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie dokumentujace staz pracy,

f) inne dodatkowe dokumenty §wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

g) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia,

h) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych i niekaralnoéci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego

lub umysine przestgpstwo skarbowe,

1) oswiadczenic o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( wzdér w zataczeniu)

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1) dokumenty nalezy skfada¢ w terminie: 18.01.2021 roku do 22.01.2021 roku do godz.
15.30

2) dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac

- osobiscie w formie papierowej w zamkniete] kopercie z adnotacja .,Nabor na stanowisko
Glowny Ksiggowy w Samorzadowej Instytucji Kultury KASZTELANIA w Kijach™ Iub

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail kasztelania@kije.pl
Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Wszystkich kandydatéw zawiadamia si¢ telefonicznie o wynikach naboru oraz o terminie

1 miejscu drugiego etapu.

Zastrzega si¢ prawo zakonczenia otwartego naboru bez rozstrzygniecia lub jego

uniewaznienie w dowolnym czasie bez podania przyczyny.

Kije. dnia 15 stycznia 2021 roku
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