Zarzadzanie Nr 83/2017
Woéjta Gminy Kije
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie ustalenia procedur pobierania i odprowacdzenia dochadow zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego odrebnymi ustawami

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2017 r. poz. 1875 ze zm.) oraz art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Zobowigzuje Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Kije realizujgcych w ramach

swoich planéw finansowych zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
odrgbnymi ustawami do terminowego pobierania i odprowadzania dochoddw budzetowych
z tego tytutu na rachunek bankowy budzetu Gminy Kije — 06 8509 0002 2003 0015 2389 0001.
Za dotrzymanie obowigzujacego terminu uznaje sig przekazanie przez jednostke organizacyjng
na wyzej wymieniony rachunek bankowy dochoddw realizowanych przez nig wedtug stanu
$rodkéw na jej rachunku na:
a. 10dzied miesigca ~w terminie do 13 dnia danego miesiaca, a gdy dzieri ten jest dniem
wolnym od pracy — pierwszego dnia roboczego nastepujacego po tym terminie;
b. 20 dzier miesigca —w terminie do 22 dnia danego miesiaca, a gdy dzier ten jest dniem
woinym od pracy — pierwszego dnia roboczego nastepujacego po tym terminie;
C. pobrane przez jednostke organizacyjng do dnia 31 grudnia i nie przekazane przez nig
do korica danego roku dochody, o ktdrych mowa w ust. 1 — w terminie do dnia
5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy dzied ten jest dniem
wolnym od pracy — pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po tym terminie.
2. Dochody o ktorych mowa wyizej naley przekaza¢ wraz z naleznymi odsetkami:
a. pobranymi od dtuinikéw z tytutu nieterminowo regulowanych naleznoéci
stanowigcych dochod budietu paristwa;
b. naliczonymi w wysokosci jak dia zalegto$ci  podatkowych w  przypadku
nieodprowadzenia dochod6w budzetowych, w terminach okreslonych wyzej.
3. W przypadku niedotrzymania terminu przekazania Srodkéw na podstawowy rachunek Gminy

Kije Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do dostarczenia Skarbnikowi Gminy



pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn opdznien.

4. Przekazanie Srodkéw kazdorazowo powinno nastapi¢ poprzez sporzadzenie odrebnych
przelewéw zawierajacych wskazane kwoty dochodéw dysponenta czesci budzetowej
przekazujacego dotacje celows (tj. Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach) oraz kwoty
dochodéw przystugujacych danej jednostce organizacyjnej z tytutu zrealizowanych zadan.
W tresci przelewu nalezy wskazaé: tytut wpfaty, kwote, okres jakiego dotyczy, obowigzujaca
klasyfikacje budzetowa.

5. Zobowigzujg Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Kije do terminowego pobierania
dochod6éw naleznych budietowi panstwa, a w razie powstania opéznien w zaptacie do
egzekwowania naleznych odsetek za zwlokg. Za terminowe przekazanie dochodéw z zakresu
administracji rzadowej przez jednostki organizacyjne odpowiedzialno$¢ ponosi Gtéwny
Ksiggowy i Kierownik jednostki.

6. Zobowigzuje pracownika Referatu Finansowego, ktéremu powierzono obowigzki zwigzane
z ustaleniem i przekazywaniem do Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
dochodéw zwrotnych budzetu paristwa, do bezwzglednego przestrzegania nizej wskazanych
termindw przekazywania $rodkéw stanowiacych dochody budzetu paristwa z tytutu realizacji
zadar z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami:

a. wedtug stanu $rodkéw na 13 dzieri miesiaca — w terminie do 15 dnia danego miesigca;
b. wedtug stanu $rodkéw na 22 dziert miesigca — w terminie do 25 dnia danego miesigca;
c. srodki pobrane do 31 grudnia przez jednostke organizacyjng a przekazane na rachunek
budzetu gminy do dnia 5 stycznia roku nastgpnego - w terminie do dnia 8 stycznia roku
nastepnego po roku budzetowym, a gdy dzier ten jest dniem wolnym od pracy -

pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po tym dniu.

§2

Nadzor nad prawidtowym wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kije

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



