,Zarzadzenie Nr 782016
Wajta Gminy Kije
z dnia 24 listopada 2016 .

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie

Gminy w Kijach wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2016 r. poz.1047 z pdin. Zm.) oraz Dz. U. Nr 165, poz. 1316} oraz Instrukci inwentaryzacyjnej dla

jednostek samorzadu terytorialnego wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 81/10 Wojta Gminy Kije z

dnia 31 grudnia 2010 r. zarzadzam co nastgpuje:

&1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w :
1. Urzedzie Gminy Kije
2. Jednostkach OSP
3. Swietlicach Wiejskich
4. Pracowni Rehabilitacyjnej

5. Gminnym Osrodku Zdrowia

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie:
1. Anna Janas - Przewodniczgca Komisji
2. Tomasz Szarawara - Czionek Komisji
3. Agnieszka Powatka - Cztonek Komisji
4. Danuta Noszczyk - Cztonek Komisji
5. Judyta Krzepkowska - Cztonek Komisji
6. Dorota Wojtacha - Cztonek Komisji

7. Patrycja Klonowska - Cztonek Komisji

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu stanowigcego zatacznik do niniejszego

zarzadzenia, w terminie od dnia 01 grudnia 2016 1., do dnia 03 stycznia 2017 r.,, wg stanu na dzien

31 grudnia 2016r.



§2
Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. $rodki trwate,

2. srodki trwate w uzytkowaniu

3. druki Scistego zarachowania, kasa

4. srodki pieniezne na rachunkach bankowych

5. naleznosci i zobowigzania

6. srodki trwate w budowie

7. wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
§3

1. Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
natomiast jezeli sg trudno dostepne ogladowi - w drodze weryfikacji danych z ksiag
rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi,

2. Inwentaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 2 nalezy spisac¢ na arkuszach
spisu z natury.

3. Inwentaryzacjg skfadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od bankéw.

5. Inwentaryzacjg sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 5 naleiy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji poprzez pordwnanie ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

6. Inwentaryzacjg skfadnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 6 i 7 nalezy przeprowadzié
poprzez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli s3 dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy , pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiegowymi .

§4
Kontrole nad przebiegiem spisu sprawowaé bedzie Przewodniczacy Komisii Inwentaryzacyjne;j,

ktory dokona podziatu Komisji na Zespoty Spisowe.



§5
1. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony pracownik.
2. Wyceng oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich sktadnikow majatkowych nalezy
dokona¢ w terminie do 15.01.2017 r.
3. Sporzadzenie i przedfozenie przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu z
przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wnioskami, co do sposobu rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 31.01.2017 r.
Protokot oraz wnioski podlegaja uprzednio potwierdzeniu przez Skarbnika Gminy, a w przypadku
whiosku o obcigzenie pracownika opinie winien wyrazi¢ radca prawny.

§6
Cztonkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§7
Decyzja Wojta Gminy w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ujeciu w ewidencji
ksiag rachunkowych 2016 roku.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik

do Zarzgdzenia nr 78/2016
Wajta Gminy w Kijach

7 dnia 24 listopada 2016 r.

Lp Czynnos$¢ Termin Odpowiedzialny Nadzorujacy
Zarzadzenie Wdjta Gminy w sprawie .
1. . Wit
inwentaryzacji okresowej 24.11.2016 Sekretarz Gminy
Skarbnik Gminy przy
Szkolenie i instruktaz cztonkow ) )
udziale prac. Ksiggowosci, )
2, Komisji inwentaryzacyjnej i 0séb .. | Sekretarz Gminy
28.11.2016 Przewodniczacy Komisji
odpowiedzialnych materialnie o
Inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie arkuszy spisowych 28.11.2016 Ksiggowy Skarbnik Gminy
Przewodniczacy Komisji '
4. | Podzial czionkéw Komisji na zespoly L Sekretarz Gminy
) ) . Inwentaryzacyjnej
spisowe i zespoly spisowe 28.11.2016
Przewodniczac
g . dzenie i . 01.12.2016 Bomiisia . - “qy
’ rzeprowadzenie inwentaryzacji omisja inwentaryzacyjna omisji
03.01.2017 .
Inwentaryzacyjnej
) Przewodniczgcy
Ustalenie stanu wynikajacego z ksiag o ) o
6. Komisja Inwentaryzacyjna Komisji
rachunkowych 15.01.2017 o
Inwentaryzacyjnej
Sprawozdanie koncowe z przebiegu
7. inwentaryzacji wraz z Protokotem i Przewodniczacy Komisji | Wojt Gminy,
wnioskami w sprawie rozliczenia 31.01.2017 Inwentaryzacyjnej Skarbnik Gminy
réznic inwentaryzacyjnych
Wprowadzenie w ksiegach
Przed
rachunkowych okresu
zamknigciem
8. sprawozdawczego rozpatrzone oraz ] . . .
. ksiag Ksiggowy Skarbnik Gminy
rozliczone nadwyzki i niedobory
. . ) rachunkowych
zatwierdzone przez Wojta Gminy
za 2016r




