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ZARZADZENIE Nr 49/2016
Wijta Gminy w Kijach

z dnia 1 wrzesnia 2016r.

W sprawie powolania Zespotu pracownikéw do obstugi projektu pod nazwa "Trzylatek w
przedszkolu” realizowanego przez Gmine Kije.

Na podstawie art.31 i art. 33 w zwiazku z art.7 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016, poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Zespot pracownikéw do obstugi projektu pod nazwa “Trzylatek w przedszkolu” w
ramach projektu realizowanego w Gminie Kije w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa gwiqtokrzyskiego 2014-2020, Osi  priorytetowe;:
RPSW.08.00.00 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatania: RPSW.08.03.00
Zwigkszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz ksztalcenia
podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego, Poddziatania: RPSW.08.03.01
Upowszechnianie i wzrost jakosci edukacji przedszkolnej (projekty konkursowe)
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego w nastepujacym skladzie:

1. Anna Janas - Sekretarz Gminy Kije - Koordynator Projektu,

2. Agnieszka Powalka - referent ds. ksiggowos$ci budzetowej i obstugi kasy - Asystent
koordynatora

3. Agnieszka Rusak- samodzielny referent ds. ksiggowosci budzetowej Urzedu Gminy w
Kijach — Ksiggowa Projektu
4. Patrycja Burzawa — pomoc administracyjna - Obsluga wniosku w zakresie
przesylania danych na platformie SL2014
§2

1. Szczegotowy wykaz obowiazkéw poszezegdlnych cztonkéw Zespohu pracownikow
do obstugi projektu pod nazwa “Trzylatek w przedszkolu” przedstawia zatacznik 1 do
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Zarzadzenia, Aneks do przydziatu czynnosci w/w pracownikow.
2.Za dodatkowe zadania w/w pracownicy otrzymaja wynagrodzenie opisane w projekcie
pod nazwa "Trzylatek w przedszkolu” w postaci dodatkéw do wynagrodzenia.
§3
1. Spotkania Zespohu zwotuje Koordynator projektu w zalezno$ci od potrzeb.

2. Koordynator projektu zobowigzany jest do informowania Wojta Gminy o podjetych

dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.

3. Posiedzenia Zespolu oraz wykonywanie przez Zespdt wszelkich czynnosci
zwiazanych z realizacja projektu moze odbywac sig po godzinach pracy Urzedu.

§ 4

l. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi projektu pod nazwa “Trzylatek

w przedszkolu”.

2. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzagdzenia Nr 49/2016
Woajta Gminy Kije

z dnia 1 wrzesnia 2016 roku

Wykaz obowiazkow dla pracownikow do obstugi projektu pod nazwg
,» Irzylatek w przedszkolu”
KOORDYNATOR PROJEKTU — Anna Janas
l. Zarzadzanie Projektem przez caty czas jego trwania; nadzdr nad caloscia realizacji
projektu zgodnie z harmonogramem i zatwierdzonym budzetem Projektu,

2. Nadzor nad przygotowaniem dokumentacji do umowy o dofinansowanie Projektu,
3. Wspolpraca z Instytucjg Posredniczaca w sprawach merytorycznych Projektu
4. Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji Projektu, archiwizacja dokumentacji

projektowej,

5. Sporzadzanie biezacej korespondencji zwiazanej z realizacja Projektu,

6. Nadzor nad przygotowaniem i przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikow Projektu; wybor
grupy docelowe;j i rezerwowej do Projektu,

7. Prowadzenie czynno$ci monitorujacych prawidtowy przebieg realizacji Projektu,
8. Nadzor nad prowadzeniem dziatalnosci informacyjno-promocyjnej Projektu,

9.Nadzor nad dokonywaniem zakupdéw na podstawie wybranych ofert zgodnie z PZP — dbanie
o kwalifikowalnos¢ wydatkow,

10.Nadzor nad rekrutacja personelu do Projektu, przygotowaniem umdéw dokumentacji
osobowej personelu Projektu; nadzor nad praca personelu Projektu,

11. Biezacy nadzor i monitorowanie harmonogramu Projektu,
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9. Nadzor nad strona finansowg zawieranych umow,
10.Archiwizacja dokumentacji ksiggowej,

1 1.Sporzadzanie list ptac

Obsluga wniosku w zakresie przesylania danych na platformie SL2014 - Patrycja
Burzawa

1.Przesytaniec wnioskow o platno$¢, dokumentow, danych poprzez system teleinformatyczny

SL2014.

2.Przygotowanie dokumentacji do uméw o dofinansowanie Projektu,
3.Wspolpraca z Instytucja Posredniczaca w sprawach merytorycznych Projektu,
4. Sporzadzanie biezacej korespondencji zwiazanej z realizacja Projektu,

5. Prowadzenie dzialalnoéci informacyjno-promocyjnej dotyczacej realizacji Projektu,



