Zarzadzenie Nr 83/2015
Wijta Gminy Kije
z dnia 30 listopada 2015 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentoéw i materialéw
niejawnych wytworzonych w Referacie Organizacyjnym i Spraw Spolecznych
oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacii
nigjawnych (Dz. U. 22010 r., Nr 182, poz. 1228 z p6in. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych i otrzymanych z innych jednostek organizacyinych
dokumentow i materiatéw niejawnych w celu:
1) ustalenia, czy spelniaja ustawowe przeslanki ochrony okreslone w ustawie
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych,
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci materialéw niejawnych.
2. Przeglad obejmuje lata 2009-2014 i dotyczy dokumentéw i materiatdw niejawnych, ktérym:
1) okres ochrony nie zakonczyt si¢ do dnia 31 grudnia 2010 r. zgodnie z art. 25 ust. 3 pkt 2
ustawy 7 1999 r.,
2) autor przedtuzyt okres ochrony, zgodnie z art. 25 ust. 3 pkt 2 ustawy z 1999 r. na kolejny
okres ochrony i okres ten nie zakonczyt sie do czasu przeprowadzenia przegladu.
3) Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materialéw nicjawnych nalezy wykonaé w formie
wykazdw, Wzory wykazow stanowia zalgezniki nr 1 i nr 2 do zarzgdzenia.

§2
1. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, powoluje sie w Referacie
Organizacyjnym i Spraw Spotecznych Urzedu Gminy w Kijach Komisie do dokonania
przegladu dokumentéw i materiatéw niejawnych, w sklad ktérej wehodza:
1) Przewodniczgcy - Anna Janas — Sekretarz Urzedu Gminy w Kijach,
Pelnomocnik ds. informacji niejawnych,
2) Czlonkowie - Ryszard Kusak — Glowny specjalista ds. planowania
przestrzennego i gospodarowania nieruchomoseiami,
- Pawel Fiuk - Insp. ds. Obrony Cywilnej, obronnych
1 bezpieczenstwa publicznego.



§3
1. Komisja, po przygotowaniu wykazéw wedlug zalgczonych wzoréw, dokona przegladu
dokumentow i materialéw niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia bad
utrzymania klauzuli tajnosci w odniesieniu do dokumentéw i materialow zawierajgeych
informacje niejawne:

1) wytworzonych w Referacie Organizacyjnym i Spraw Spolecznych,

2) przychodzacych, ktdrych Referat nie jest wytwores, a dla ktérych niezasadne jest ich
dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty waznosci, a takze braku
informacji od ich wytwéredw o przedtuzeniu okresu ich ochrony.

§4
Komigja, w terminie jednego miesigca od dnia wejscia w Zycie zarzgdzenia, przedlozy w formie
protokolu, Wojtowi Gminy Kije, spis dokumentéw 1 materialéw niejawnych z propozycja
ulrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéw. Wzér protokotu stanowi
zalgeznik nr 3 do zarzadzenia,

§5
Wit Gminy Kije podejmuje decyzje w sprawie utrzymania badZ zniesienia klauzuli tajnosci
dokumentow i materialéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 3.

§6
O dokoenaniu zniesienia klauzuli tajnosei powiadamia sie niezwlocznie adresatéw dokumentu.

§7
W przypadku dokumentéw i materialdow wytworzonych w innej jednostce Komisja moze
wnioskowaé o skierowanie do wytwoércy wniosku o zniesienie klauzuli tajnosei.

§8
Dokumenty przeklasyfikowane podlegaja odrgbnym przepisom kancelaryjnym i wlgczane sa do
teczek spraw wedlug jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 8372015
Waijta Gminy Kije z dnia 30 listopada 2015

ZATWIERDZAM

Data, podpis, pieczed

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentdw i materialow zawierajgcych informacje nicjawne
o klauzuli ,,zastrzezone™ wytworzonych w Referacie Organizacyjnym i Spraw Spolecznych
Urzedu Gminy w Kijach i otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych

Komisja w skladzie:
1. Przewodniczacy - Anna Janas — Sekretarz Urzgdu Gminy w Kijach,
Pelnomocnik ds. informacji nigjawnych,
2. Czlonkowie - Ryszard Kusak — Gloéwny specjalista ds. planowania przestrzennego
1 gospodarowania neruchomosciami,
- Pawel Fiuk - lnsp. ds. Obrony Cywilnej, obronnych
1 bezpieczenstwa publicznego.

w dniach — 2015 r. dokonala przegladu wytworzonych w Referacie Organizacyjnym i Spraw
Spotecznych i otrzymanych z innych jednosiek organizacyjnych dokumentow i materialow
zawierajé;cych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spelniajg ustawowe przesianki
ochrony okre$lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacii niejawnych.
Przeglgd obejmowal dokumenty 1 materialy niejawne za lata 2009-2014. Komisja przedklada
w zalgczeniu wykazy dokumentéw i materiatow zastrzezonych” z propozycja utrzymania
badz zniesienia klauzuli tajnosdei tych dokumentéw oraz pismo do Wojta Gminy Kije
0 wyrazenie zgody na zniesienie klauzuli tajnosei z dokumentéw niejawnych, zgodnie z art. 6
pkt 3 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacii niejawnych (Dz. U. 22010 1.,
Nr 182, poz. 1228 z pdZn. zm.), ktore stanowi zatacznik do protokohu.

Podpisy Komisji:

1) Przewodniczgey - Anna Janas ...
2) Czlonkowie - Ryszard Kusak .....covivverierncriiinieeienen
- Pawel Fiuk ..o



